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Vorwort

Eine eigene Bucherei in der Schule — ein Traum? Nach dem Umbau der Grundschule sollte er wahr
werden. Blicher und ein kleiner separater Raum auf dem Schulhof standen zur Verfligung. Nun hiel3
es Ordnung in die Blicher und das System der Ausleihe und Riickgabe zu bringen. Das war nicht so
leicht wie gedacht, schlieRlich galt es mehr als 1000 Blcher und fast 400 Kinder zu verwalten. Bei der
Ausleihe hiel3 das die Karteikarte aus dem Buch nehmen, den Namen notieren und die Karteikarte
nach Klassen einsortieren, bei der Rickgabe die Karteikarte mit den Blchern vergleichen und ins
Buch legen. Es dauerte jedesmal mindestens eine Stunde die Karten wieder den Blichern
zuzuordnen. Der Verzweiflung nahe kam die Idee zur Lésung.

Ihre Einrichtung ist auch in der glicklichen Lage eine eigene kleine, feine oder auch gréere
Bibliothek zur Verfigung zu stellen?

Wie werden bisher Biicher, Spiele lhrer Bibliothek verwaltet? Wie wird die Ausleihe organisiert?

Engagierte Personen bringen viel ehrenamtliche Zeit ein um die Blicher, Spiele zu inventarisieren,
Karteikarten zu beschriften, Karteikarten in die Blcher zu ordnen, Karteikarten bei der Ausgabe
einzusammeln und mit dem Namen des Ausleihenden zu versehen, Karteikarten nach der Riickgabe
den Blichern wieder zu zuordnen, Listen saumiger Rickgaben zu erfassen und zu schreiben. Und
das ist nicht die einzige Arbeit , die in einer Blcherei anfallt. Es sind Blcher einzubinden, Bicher zu
reparieren, Blcher in die Regale zu stellen etc.

Sie wollen mehr Zeit fur die Pflege der Blcher etc. haben? Es ist kein einfaches, leistungsstarkes,
sicheres Bichereisystem zu finden?

Bei uns reifte der Entschluss ein geeignetes Programm zu schaffen.

Jetzt konnen wir BISaM anbieten, ein Blichereiprogramm , das lhnen genau das erméglicht was eine

Blcherei braucht.
BISaM

Buch- Informations- System am Monitor, ist ein Programm zum Archivieren, Verwalten und Bearbeiten
von Bibliotheken.

BISaM vereinfacht die Verwaltung der Autoren, der Verlage, der Blichereibenutzer, der Bicher und
deren Aus- und Rickgabe.

BISaM ermoglicht das Drucken von EAN -Codes fur die Blcher, der Buchereikarten fur die Benutzer ,
der Saumnislisten, der markierten Datensatze uvm.

BISaM bietet Zeitgewinn durch den Wegfall von handgeschriebenen Inventurlisten, Saumnislisten,
Karteikarten, Blchereikarten, die begrenzbare Anzahl der Ausleihe, das Angebot von
Suchfunktionen, Ausleihkarten fur die Benutzer, uvm.

Mit diesem Programm und der entsprechenden Hardware geben Sie Blicher aus und nehmen sie
zurlick indem sich der Leser mit seiner Karte und dann das Buch mit dem EAN -Code bei der Ausleihe
oder Rickgabe identifiziert.

Wir haben uns grofse Mihe gegeben ein Programm zu erstellen, das allen Anforderungen unserer
Bicherei gerecht wird. Haben Sie jedoch Anderungsvorschlage, die allgemein nitzlich und
anwenderfreundlich waren, teilen Sie uns diese bitte mit.




Systemvoraussetzungen

Um BISaM starten zu kdnnen miissen Sie nicht auf dem neuesten technischen Stand sein, es ist aber
auch kein Hinderungsgrund BISaM einzusetzen.

Voraussetzung ist eine Ausstattung mit einem Standard-PC, der Windows 98, Windows 2000 oder
Windows XP -tauglich ist (mindestens 200 MHz, 64 MB Hauptspeicher und ein CD-Laufwerk). Auch
mit Windows-Vista kdnnen Sie BISaM einsetzen. Der Bildschirm muf} eine Auflésung von mindestens
800x600 Punkte haben. AuRerdem bendtigen Sie zur Arbeitserleichterung einen Handscanner und
einen Drucker.

Der Scanner muss so einstellbar sein, dass er nach Abschluss der Strichcode-Erkennung und
Ubertragung eine TAB-Zeichen sendet.

Sie kdnnen BISaM zusammen mit einem passenden und fertig eingerichteten Scanner im Paket
bestellen.

Das Programm kann durchgehend mit der Maus bedient werden. Meist benétigen Sie dazu die linke
Maustaste. Bewegen Sie mit der Maus den Cursor auf dem Bildschirm auf den entsprechenden
Schalter oder Pfeil und klicken diesen dann mit der linken Maustaste einmal an.

Installation

Starten Sie den Rechner.

Ist die Windows Benutzeroberflache zu sehen, legen Sie die CD in das Laufwerk ein. Bei den meisten
Computern startet die CD selbst. Sollte Ihr PC dafir nicht eingerichtet sein, gehen Sie wie folgt vor:
Klicken Sie mit der Maus in der Mendlleiste unten links auf Start und dann auf ,Ausfiihren®

-
Rﬁ Augfuhren..

Das Fenster "Ausfiihren" 6ffnet sich.

Ausfiihren

e== [Geben Sie den Mamen des Programms, Ordners oder
% Diokuments an, das baw. der gedffnet werden zall.

Qifrern: |a:buecherei. =] 4:l—— K|app| iste

r

QK. | Abbrechen | Qurchsuchen...|

Geben Sie in der Klappliste "Offnen" D:SETUP ein und driicken die ENTER-Taste oder klicken auf
OK. Anstelle des D muss der Laufwerksbuchstabe lhres CD-ROM Laufwerkes eingegeben werden.

Folgen Sie nun den Anweisungen des Installationsprogramms.

Verkniipfung auf dem Windows - Desktop

Die Erstellung eines neuen Symbols auf dem Desktop erfolgt automatisch.




Kapitel 1 - Benutzeroberflache

Dieses Kapitel dient der Beschreibung der Benutzeroberflache und deren grundsatzlichen Funktionen.
BISaM ist ein auf Windows gestiitztes Programm dessen Benutzeroberflache, Fenster und Schalter
nach dem gleichen Muster aufgebaut sind um die Handhabung zu erleichtern.

Allgemeines

Ist das Programm spater auf lhrem Rechner installiert, werden Sie die Benutzeroberflache auf Ihrem
Bildschirm sehen.

LG CIS O v’ G-EDY Biichereiverwaltung =101 =N ;
Bedienungselemente

Datei Extras Handbuch  Info

Menlileiste -~

\
F.inder 0

Schalter zu einzelnen
Hauptfenstern

B'u'u:her
Auzleihe

Titelleiste

Gibt den Namen des gerade zur Bearbeitung gedffneten Fensters an.

Bedienungselemente
Die Bedienungselemente rechts oben auf der Benutzeroberflache und den Fenstern sind die gleichen
wie bei allen Windows gestltzten Programmen.

E Ablage des Programms in die Startleiste (unten auf dem Monitor)
]E Verkleinern oder Vergrofiern der Benutzeroberflache
Schlief3en des Programms




Meniileiste

In der Menlleiste finden Sie Klapplisten, hier Datei und Extras mit verschiedenen Bearbeitungs-

moglichkeiten. AulRerdem kann das Handbuch hier gedffnet und gedruckt werden.
-0

Datei Extras Handbuch Info

Schalter

Schalter zu den einzelnen Fenstern Autoren, Verlage, Kinder, Blcher, Ausgabe und Rickgabe.

Ataren

Abb. Autoren

Fenster

Die Fenster sind alle im gleichen Stil gestaltet. Es erleichtert die Orientierung und die Handhabung der
einzelnen Funktionen. Hier das Beispiel des Fensters Blicher. Beim Eingeben neuer Daten beginnt
der Cursor immer im ersten Eingabefeld ( bei den Blichern beim Barcodefeld). Mit der Tab-Taste kann
man den Cursor in die anderen Eingabefelder weiter setzen.

Hinweis:

Die Fenster kdnnen mit der Maus vergroRert oder verkleinert werden. Wenn Sie nicht alle Daten im
Fenster sehen kdnnen, fassen Sie die rechte untere Ecke mit der Maus an (linke Taste drliicken und
halten) und ziehen Sie es etwas groRer.




Details der Fenster Autoren, Verlage, Kinder, Blicher

Die Fenster Autoren, Verlage, Kinder, Blcher sind jeweils nach der gleichen benutzerfreundlichen
Handhabung aufgebaut. Das erleichtert Ihnen den Umgang mit dem Programm und I&sst Sie schnell
sicher mit ihm umgehen.

Sie finden die Titelleiste und die Bedienungselemente, die Schalter, Karteikarten, Feldnamen,
Eingabefelder und die Klapplisten.

Schalter \
Sortier-Klappliste

Symbolen kénnex betatigt werden. ildete Schalterzeichen sind derzeit nicht aktiviert
} rden. Wenn Sie sich wie hierzB- i ; es

befinden ist der Schaltex flir Datensatz iger Datensatz" grau hinterlegt, Karteikarte icht

bendtigt.

Feldnamen
Clelolelolal DY) e

Eingabefelder

>

Bei allen Windows gestitzten Programmen! Geher Sie mit dem Cursor Uber einen Schalter und
halten ihn dort eine Sekunde, blendet sich eine Erklarypg zum Schalter ein.

Klapplisten

I
J— Erster Datensatz der Karteikarte

-

Vorheriger Datensatz

- Schalter
Né&chster Datensatz /

-
Letzter Datensatz der Karteikarte
+
Datensatz einfiigen
- Datensatz I6schen
Hinweis:

Es erfolgt eine Sicherheitsabfrage ,wirklich I6schen?*

W

Daten Gbernehmen, Eingabe speichern
x

Bearbeitung abbrechen

o

Daten aktualisieren

Speichern
speichern aller bearbeiteten Daten und schlieRen des Fensters

abbrechen der Bearbeitung und schlieBen des Fensters

Feldnamen

Feldnamen geben die Bezeichnung des Eingabefeldes an.

5



|nventarnurmmer Lesealter Barcode
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Eingabefelder

Bei den Eingabefeldern kann es sich um Inventarnummern, Buchtitel, Autorennamen, Verlage,
Anschriften, Telefonnummern etc. handeln. Es richtet sich nach dem Feldnamen. Den Eintrag in den
Eingabefeldern ibernehmen Sie selbst mit dem Scanner (Barcode) oder von Hand. Diese Eintrage
werden beim Speichern automatisch in die verschiedenen Ebenen (nicht Suchfilter) des gedffneten
Fensters Ubertragen. Die Eintrdge werden ebenfalls in die anderen Fenster ibernommen.

Geben Sie zum Beispiel ein Buch ein, ist das Buch auch im Fenster Verlage und Autoren beim
entsprechenden Verlag/ Autor zu finden.

Karteikarten

Die Fenster Autoren, Verlage, Kinder und Bicher verfligen Uber diverse Karteikarten, mit denen Sie
in den verschiedenen Ebenen des Fensters blattern kénnen.

Die verschiedenen Karteikarten enthalten Informationen zum geéffneten Fenster. Sie werden in
Details dargestellt oder Tabellen aufgelistet. Fur die Fenster Autoren, Verlage, Kinder und Biicher gibt
es aullerdem eine Suchfunktion.

Die angeklickte Karteikarte wird immer optisch nach vorne gestellt.

Al Autoren

4|>|>I|+|—|A| | |C"| Lindgren, Astrid

Tabelle | Biicher |

Worname : Name :
A ztrid Lindagren
Infn -
Details

Auf der Ebene Details werden neue Daten eingegeben. Hier finden Sie die Daten zum ausgewahlten
Autor, Verlag, Benutzer oder Buch.

Tabelle

Die Karte Tabelle zeigt Ihnen zum gedffneten Fensters den gesamten Inhalt oder die Ergebnisse der
in der Suchfunktion eingegebenen Suchbegriffe.

Durch anklicken der Pfeiltasten rechts oben oder unten kann in der Tabelle weiter nach oben oder
nach unten geblattert werden. Durch anklicken der Pfeiltasten unten rechts oder links wird der
Tabelleninhalt nach recht oder links geschoben.

Detail;  Tabelle l vormerken] Freitexte]
™ nur auf Seite vormerken' markierte anzeigen [™ nur Speziaimarkierte anzeigen
InwMr. | Antolin] Lesehiufigket| Titel Stichwart | A
1am217 J 54072 | Die wilden FuBballkerde 01. Leon der Slalomdribbl Freunde Bo
] 1001358 J 15862 Die wilden Fussbalkere, Juli die Viererkette Bolzplatz, T
: 1000926 | 18436 Die wilden Hiihner Madcheng
1001550 20717 | Die wilden Huhner / Fuchzalam Madchenb.
| 10012264 22709 | Die wilden Hiihner auf Klazsenfahrt Madchen E
: 1001225 J 16343 | Die wilden Huhner und das Glick der Erde adchen, |
1000431 N 0 Die Wintereise B auemhof,
: 1000679 J 24 Die Wiihlmaus Wauz, wiik
1000145 N 0 Die Wiiste lebt wiligte, Erd
B 1001318 N 0 Die Wiistenmause Wilistenman
: 1001536 N 0 Die zauberhaftesten Hexen Geschichten / Leselc Zauberspri.
1000292 M 0 Die Zeit der Ritter und der Burgen Mittelalter, |
| 1000814 N 0 Dikktate mit Spal Geschichte
E 1000055 W 1} Dinolino und Tops...der Triceratops Dinoling, Th
£ >

M ame; YWorname j Barcode




Tabellen kénnen mit Hilfe der Sortier-Klappliste oben rechts in den Fenstern nach verschiedenen
Kriterien sortiert werden.

Suchfilter

Durch die Suchfilter haben Sie die Moglichkeit gezielt aus den groRen Datenbestanden einen
Benutzer, ein Buch etc. zu suchen. Nach der Eingabe des Suchbegriffs oder einer Silbe dessen im
Eingabefeld des Suchfilters werden nur noch die Daten angezeigt, in denen dieser Text vorkommt.
Dies gilt sowohl fur die Tabellenansicht als auch fur die Detailansicht. Wird in der Tabelle ein
Datensatz durch anklicken ausgewahlt, kann er auf der Karteikarte Details bearbeitet werden. Hierbei
werden in der Leser- und der Buchtabelle ausgewahlte Textfelder fir die Suche verwendet.

w Biicher,

H|1‘P|H‘+|—‘\/|x‘ |Titel j

Suche in Titel und Stichwort ; |

Details l Tahelle | vormerken | Freiteste |

Wird zusatzlich der Haken bei ,nur markierte Datensatze* gesetzt (Lasche Tabelle), erscheinen in der
Tabelle nur Datenséatze, die vorher schon auf der Detail-Lasche oder vormerken-Lasche markiert
wurden.

Zusatzlich gibt es fur Blcher eine erweiterte Suche.
wsicher RI=E
afaleln] 4= ® =]

Suchbeqgriff oder Murnmer: I enweiterte Suche |

Details | Tabelle | vormerken | Freiteste |

Uber die erweiterte Suche kann in allen Feldern der Buchtabelle gesucht werden. Sie bendtigen dazu
allerdings eine genauere Kenntnis, in welchem Feld Sie nach einem bestimmten Begriff suchen
mdchten. Die nachfolgend abgebildete Suche findet z.B. alle Medien des Typs 2 (BUCH), deren Titel
mit A beginnt und die dem Schulfach ,Deutsch® zugeordnet sind:




in Erweiterte Suche =10] x|

| Feldname | O perator |Suu:h|:uegriff
=l 2 =
=l |

beginnt IT|I|J I.-“-‘-.

b edientyp [£ahl]

| rventarnummmer

Titel

Barcode

ISEM

Preiz

Rlickenlabel

Avfnahmedatum

|-
|
|
|
!
|
Erscheinungsjahr |
|
!
|
|
|-
!

Led Ll Led Lef L L Lef Lef e e e

Stichwark
izt Schulbuch
Schulfach Deutzch
Antalinbuch _I
. Suchtyp—————
o 0K @ Fomular lesren | rr UND " ODER Hilfe | X tbbrechen |

Uber den Suchtyp UND/ODER kénnen Sie auswahlen, ob alle Suchbegriffe zutreffen miissen (wie im
obigen Beispiel) oder ob mindestens ein Begriff passen muss. So kénnen Sie z.B. auch nach allen
Titeln Suchen, deren Riickenlabel mit D beginnt ODER deren Schulfach ,Deutsch® ist, wenn Sie nicht
sicher sind, welches der beiden Kriterien firr die Suche besser ist. In diesem Beispiel erhalten Sie bei
ODER alle Bucher die entweder ein Rickenlabel D haben oder das Schulfach Deutsch. Mit UND
werden nur Bucher gefunden, deren Schulfach Deutsch ist UND gleichzeitig das Riickenlabel mit D
beginnt.

Klapplisten

Klicken Sie bei einer Klappliste die kleine Pfeiltaste an, 6ffnet sich eine Liste mit einer zur Verfiigung
stehenden Auswahl.

J—: J
Status id

——{Autor_id

Abb. Tabelle sortieren nach




Kapitel 2 - Arbeiten mit dem Programm

Bevor das Programm in den aktiven Gebrauch genommen werden kann, missen einige
Grundvoraussetzungen geschaffen werden.

Es werden Buchaufkleber und Bibliothekskarten bendtigt, die jeweils mit einem dreizehnstelligen EAN
-Code versehen sind. Dieser Code wird zur Vereinfachung der Arbeit mit dem Scanner eingelesen,
kann aber im Bedarfsfall auch eingetippt werden.

Bucheingabe

Informationen zum Buch

Wenn Sie das Fenster Blicher gedffnet haben, werden |hnen die Detaildaten des ersten gefundenen
Buches angezeigt. Zusatzlich

CEEEEEE—— =Iolxi| sehen Sie die Laschen Tabelle,
| <[] #| =] M| [combobor =] Vormerken, Freitexte und Verleih-
Historie.
Suchbegriff / Murnmer: I [ rurfugelishens  enweiterte Suche | Wenn im Suchbegriff etwas
Details |Tabelle| varmerken | Freitente | Verleib-Histarie | eingegeben ist oder eine
erweiterte Suche ausgefiihrt
|mwentamr. Jahr Lesealter Schulfach .
| % | | I schubuch | wurde, dann werden nur die
Barcode ISEM Medientyp Freiz gefund?nen Titel angezelgt' Mit
[srasszizaas2 | [sa21224282 [Buch = dem Hakchen ,nur ausgeliehene
Tl wird die Ansicht auf die Biicher
o bist du, kleiner BAr?. Tiergeschichten zum Selberlesen besch r?nkt, d|e gerade
ausgeliehen sind.
Stichwiirter Riickenlabel
Details
Autar: | neuer Autor || Hier werden alle Datenfelder des
Vailag: [ reverveig =l ausgewahlten Buches angezeigt.
i Zusatzlich wird am unteren
e Ergtaufrabme  Lesehdufigkeit Bildrand ausgegeben, ob das
7 oelistet | | Buch verliehen ist, wer es gerade

hat und seit wann bz. Bis wann es

noch ausgeliehen ist.

Auzleihe: IGIodek,Siegbert an |DB.DS.ED1D biz |2D.03.20‘ID [Etat ausgebenl |etzt 2uriick geben
Tabelle
Speicherm und beendenl Intarmetsuche | aktualisieren abbrechen | Hier werden alle Blicher
[ 52tz 55 van 503 angezeigt, die in der Datenbank
vorhanden sind.
Vormerken

Sie kdnnen das gerade angezeigte Buch markieren um es spater fur bestimmte Aktionen zu
verwenden. Hier kénnen z.B. Blcher zum auslisten, reparieren, oder nachkaufen markiert werden.
Welche Kennzeichen Sie verwenden méchten kdnnen Sie unter Extras — Vorgaben bearbeiten auf
der Lasche ,freie Felder® selbst festlegen.

Freitexte

Zu jedem Buche kdnnen bis zu 5 Felder mit freien Anmerkungen verwendet werden. Auch fir diese
Felder kénnen Sie unter Extras — Vorgaben bearbeiten auf der Lasche ,freie Felder” selbst festlegen,
wie die Felder beschriftet sein sollen.

Verleih-Historie

In der Verleih-Historie sehen Sie alle Ausleihen und Rickgaben zum gerade ausgewahlten Buch. So
kénnen Sie jederzeit nachvollziehen, wer dieses Buch bereits ausgeliehen hatte und wie oft es bereits
verleihen wurde.




Neue Bilicher

Zum Eingeben der Bicher missen zuerst einige Buchaufkleber iber den Mentpunkt Datei- Drucken
erstellt werden. Diese bendtigen Sie immer dann, wenn ein Buch keinen eigenen Barcode
(Strichcode) hat oder wenn Sie das gleiche Buch mehrmals im Bestand haben. Bei allen nur einmal
vorhandenen Blchern verwenden Sie den auf dem Buchrtcken vorhandenen Barcode. BISaM weist
Sie automatisch darauf hin, wenn Sie einen Barcode erfassen, der bereits einmal im System
vorhanden ist. Kleben Sie dann einen der selbst gedruckten Codes auf (am besten so, dass der
Originalcode Uberklebt ist und nicht versehentlich verwendet werden kann) und scannen Sie diesen
ein.

Das Fenster Bucher 6ffnen — der Cursor beginnt immer im Eingabefeld Barcode, der Barcode kann mit
dem Scanner eingelesen oder eingetippt werden. Mit der Tab-Taste springt der Cursor ins Eingabefeld
Inventarnummer dann Lesealter, Titel usw.

Las Lesealter kann entweder eine empfohlene Klassenstufe oder die Angabe vom Buchriicken (z.B.
Kl.4 oder 8-80) verwendet werden.

Hinweis:

Ist das Modul ,Internetbuchabfrage” installiert und eine Internetverbindung vorhanden, werden nach
dem Einscannen des Codes oder (wenn das Buch keinen aufgedruckten Strichcode hat) nach
Eingabe der ISBN die restlichen Daten automatisch im Internet gesucht und vervollstandigt. (siehe
Kapitel Module). Mit einem Klick auf ,Internetsuche® kénnen Sie diesen Vorgang auch selbst auslésen.
Wenn vorhanden wird dabei auch ein Bild des Buches in den Datensatz eingefiigt.

Hinweis:
Ist in den Vorgaben ein Passwort eingetragen, kdnnen die Buchdaten nur nach Eingabe des
Passworts bearbeitet werden. Ohne Passwort ist nur die Suche nach Stichwort oder Titel méglich.

Mehrere Blicher mit einem Mal andern oder lI6schen

Wenn Sie Daten mehrerer Blicher mit einem mal &ndern mdchten, markieren Sie zunachst diese
Bicher in der Tabellenansicht. Gehen Sie zur Markierung wie folgt vor:

. STRG-Taste gedriickt picher =131 x|
halten und eine Zeile IR S ) o e == I [ =l
anklicken: das angeklickte
Buch wird markiert Suchbegriff oder Mummer: I

. Umschalttaste Details Tabele | Vormelkenl Freitextel |
(GrOBSChreibUUg) gedrUth [~ nur auf Seite 'vormerken' markierte anzeigen [~ nur Spezialmarkierte anzeigen |
halten ur]d Pfeiltaste ngch et [T ol =]
unten dricken: alle beim 208 41/2 Freunds ]

Blattern durchlaufenen : 307 | 41/2 Freunde und die Spur der stinkenden Socke
Blcher werden markiert.

Sie kdnnen jederzeit zwischen

beiden Verfahren wechseln, um
mehrere nicht ErE - " 18] In e
zusammenhangende Bldcke : fdemMondN ||

von Blichern zu markieren.

[Daz magizche Baumhauz, Forscherhandbuch Eiszeit

jaumk | 17): Im A sTiglh ||

#19 Daz magische Baumhaus, Der Schatz der Piraten | M
-
[«] | _'l_I

Ausglethe: I arn I jetzt ausgebenl jetet zur'u'ckgebenl

Speichern und beenden Intermetsuche | aktualizieren | abbrechen |

|5atz 288 von 1358
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Hinweis:

Wenn Sie die Blcher vorher in einer passenden Weise sortieren oder mittels eines Suchbegriffs die
Liste verkleinern, kdnnen Sie meist mit Umschalttaste und Pfeiltaste grolte Bereiche markieren. So
vermeiden Sie das etwas schwierigere Markieren mehrerer Blécke.

Wenn Sie alle gewiinschten Zeilen markiert haben, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der
markierten Zeilen.

Es erscheint ein MenlU mit zwei Eintragen:
« Andern der markierten Zeilen
¢ Loschen der markierten Zeilen

Klicken Sie nun mit der Maus den gewtlinschten Menueintrag an.

Loschen mehrerer Titel

Haben Sie das Léschen der markierten Zeilen gewahlt, werden Sie zur Sicherheit nochmals gefragt,
ob Sie den Vorgang tatsachlich ausfiihren mochten.

Wenn Sie diese Sicherheitsabfrage auch mit Ja beantworten, werden alle markierten Titel geloscht.
Das Loschen kann nicht riickgangig gemacht werden. BISaM |6scht allerdings nur solche Titel, die
nicht gerade ausgeliehen sind. Haben Sie versehentlich einen ausgeliehenen Titel zur Loschung
ausgewahlt, wird dieser einfach Ubergangen und nicht geldscht.

Hinweis:

Da das Léschen nicht riickgangig gemacht werden kann, sollten Sie vorher eine Datensicherung
anlegen. Wenn Sie sich dann bei der Markierung der Titel einmal vertan haben, kdnnen Sie einfach
die vorher angefertigte Datensicherung wiederherstellen und haben alle Daten wieder verfiigbar.

Andern mehrerer Titel
Haben Sie das Andern der markierten Zeilen ausgewahit, erscheint nun ein weiteres Fenster.

Dort werden alle fur die Mehrfachdnderung zuldssigen Datenfelder angezeigt. Sie kdnnen die zu an-

dernden Datenfelder markieren und =loix
ne ue Werte e I ntrage n . Bel el n Ige n Alle mit einem Hakchen wersehenen Datenfelder werden in dem markierten Zeilen mit dem eingestelllen Wert Lberschiieben
Felder sind keine weiteren T

Einstellungen notwendig. Hier tragen - ,, —
Sie einfach den gewlnschten Wertein e
und BISaM Ubernimmt diesen in alle T

markierten Blcher. I Schutech |
[ Stichwart IAhenIauEl
Einige Felder kdnnen langere Texte W Fetet!  [ooteseoeaget € ercten @ BTG
enthalten. Hier haben Sie die Moglich-  r feierz |
keit, den neuen Wert an den bereits I Fetets |
vorhandenen Text anzuhangen oder I Fieted
|

den Text zu ersetzen. Im abgebildeten I Feies
Beispiel wird der Medientyp fir alle

* ersetzen  ( anfiigen

markierten Titel in ,Buch® geandert, o | hbrechen
das Stichwort wird durch ein neues
Stichwort ,Abenteuer” ersetzt und an den Freitext1 wird der Text ,vorlesegeeignet® hinten angefligt.

Wenn Sie mit einem Klick auf OK die Anderungen durchfiihren, wird zunachst gefragt, ob Sie diese
Anderung durchfiihren méchten, da sie nicht riickgangig gemacht werden kann. Haben Sie auch diese
Frage mit Ja bestatigt, &ndert BISaM alle markierten Titel so, wie Sie es angegeben haben und zeigt
die neuen Werte in der Liste an.

Hinweis:

Da das Andern nicht riickgéangig gemacht werden kann, sollten Sie vorher eine Datensicherung
anlegen. Wenn Sie sich dann bei der Markierung der Titel einmal vertan haben, kénnen Sie einfach
die vorher angefertigte Datensicherung wiederherstellen und haben alle Daten wieder unverandert
verfugbar.
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Neuer Autor

Mit der Maus Neuer Autor anklicken oder
Liicke-Taste (6ffnen der Klappliste), Pos 1 Taste (zum ersten Autor), Pfeiltaste hoch (neuer Autor —
blau hinterlegt ) ENTER — nun neuen Autor eingeben- mit speichern wird er ibernommen.

i Autoren El@|g|
[ | -« | > | > | + | -— | o | b | B Mame; Worname hd
Suche in Name und Warname | [ nurmarkierte anzeigen

Details | Tabelle | Biicher |

Yorname : Marne :
| Mever Autof [~ markiert

Imfio:

| Speichern und beenden | aktualisieren abbrechen

Sind bereits Autoren vorhanden kann die Suchfunktion im Eingabefeld Autoren zur Auswahl genutzt
werden.

Wird mit der Tab-Taste das Feld Autoren erreicht (blau hinterlegt), ist die Suchfunktion (neuer Autor
siehe oben) in Funktion. Nach dem Tippen der ersten Buchstaben des Nachnamens, wahlt die blaue
Hinterlegung den Autorennamen. Ist der richtige Autor (bei Nachnamensgleichheit mit den Pfeiltasten
hoch- oder runterblattern) angezeigt, wird mit der ENTER Taste bestatigt. Das Programm zeigt immer
den zuletzt ausgewahlten Autor an, es erleichtert die Arbeit bei der Eingabe von Blichern des gleich
Autors z.B. Astrid Lindgren, da der Autor dann nicht jedes mal ausgewahlt werden muss.

Wenn Sie einen Buchdatensatz 6ffnen und dabei feststellen, dass der Name eines Autoren nicht

korrekt eingetragen ist, kdnnen Sie mit der rechten Maustaste auf die Zeile mit dem Autor-Namen den
Autor zur Bearbeitung 6ffnen.

v

Daten ubernehmen, Eingabe speichern
+

neuen Datensatz einfugen

Neuer Verlag
Far die Eingabe bzw. Auswahl eines Verlages wird wie bei den Autoren vorgegangen.
Wenn Sie einen Buchdatensatz 6ffnen und dabei feststellen, dass der Name eines Verlags nicht

korrekt eingetragen ist, kbnnen Sie mit der rechten Maustaste auf die Zeile mit dem Verlags-Namen
den Verlag zur Bearbeitung 6ffnen.
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Leser eingeben

Informationen zum Leser

Wenn Sie das Fenster Blcher geéffnet haben, werden lhnen die Detaildaten des ersten gefundenen
Buches angezeigt. Zusatzlich sehen Sie die Laschen Tabelle, Vormerken, Freitexte und Verleih-

Historie.

Wenn im Suchbegriff etwas eingegeben ist oder eine erweiterte Suche ausgefihrt wurde, dann
werden nur die gefundenen Titel angezeigt. Mit dem Hakchen ,nur ausgeliehene wird die Ansicht auf

die Bucher beschrankt, die gerade ausgeliehen sind.

S _ioix
Hl - | > | » | + | _| ,/‘l 5 Siegbert Glodek IEUmboBox] j
Suche in Mame / VYomame I [~ rur markierte zeigen
Detals | Tabelle | Biicher Auslein-Histarie |
aktion |Tite| | Lesealter |Barc0de Invenlamummerl |
IE Ausleihe Wo bist du, kleiner B&r?. Tiergeschichten zum 5 9783821224282 78
ki 2

abbrechen

Speichern und beenden | aktualisieren | Buch verlangern |

Details

Hier werden alle Datenfelder des
ausgewahlten Buches angezeigt.
Zusatzlich wird am unteren
Bildrand ausgegeben, ob das
Buch verliehen ist, wer es gerade
hat und seit wann bz. Bis wann es
noch ausgeliehen ist.

Tabelle

Hier werden alle Biicher
angezeigt, die in der Datenbank
vorhanden sind.

Biicher

Hier werden die Buicher
aufgelistet, die der Leser gerade

ausgeliehen hat. Zu jedem Buch wird das Ausleihdatum, die Ausleihfrist und der Riickgabetermin

angegeben.
Ausleih-Historie

In der Verleih-Historie sehen Sie alle Ausleihen und Riickgaben des gerade ausgewahlten Lesers. So
koénnen Sie jederzeit nachvollziehen, welche Blicher dieser Leser bisher ausgeliehen hatte

Ersteinrichtung und Pflege

Erfassen Sie hier alle bendétigten Daten zu den Lesern. Wenn Sie die Mahnungen fir nicht
zurlickgegebene Blcher nutzen méchten, missen Sie die Adresse erfassen. Beim Einsatz in der

i Leser

_lalx| Schule ist das meist

HI - | - | HI + | — | _,/l ;(I Siegbent Glodek IComboBox‘I

— nicht erforderlich,
wenn Sie die Rick-

Suche in Mame / Yorname I ™ nur markierte zeigen

gabe als Klassen-

Details | Tabelle | Biicher | AusleirHistarie |

M arne arname Geb.- Jahr ~Geschly Klasze

Barcode =]

liste an den jewei-
| ligen Klassenlehrer

IGIodekI ISiegbert I

(?MI
e

PL= Ork Strasse Telefon

|ZDDDDDZDD242D

geben und dieser
die Schiler direkt

[~ markiert [~ individuelle Anzahl Bucher

anspricht.

Bemerkungen

Auch Lehrer werden
wie die Schiuler im
Fenster ,Leser”

Speicherm und beenden | aktualizsieren | Buch verangem |

abbrechen |

erfasst. Hier gibt es
nun ein Eingabefeld

und eine Markie-

rung, die das

Ausleihen von mehr Bichern erlaubt, als in den Vorgaben (siehe Menu Extras - Vorgaben bearbeiten)

eingestellt ist.
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Diese Eingabe kdnnen Sie natirlich auch verwenden, wenn Sie besonders zuverlassigen Kindern die
Ausleihe von mehr Biichern erméglichen oder fiir unzuverlassige Ausleiher die Anzahl reduzieren
wollen. Stellen Sie hier eine 0 ein, darf dieser Leser keine Blicher mehr ausleihen.

Nutzen Sie auch die Méglichkeit, Bemerkungen zum Leser einzutragen. Diese werden bei der
Ausleihe nach dem Scanner des Blichereiausweises auf dem Bildschirm angezeigt. Tragen Sie hier
z.B. ein, wenn ein Buch beschadigt zurlickgegeben wurde und der Leser beim nachsten
Ausleihvorgang darauf angesprochen werden soll.

Leserdaten eingeben:

* Name, Vorname,

¢ Klasse mit Buchstabe zur Sortierung und Differenzierung in den Tabellen
e Adressdaten (missen nicht vorhanden sein)

* Barcode neu

Abschliel3end speichern Sie die Daten mit dem ,Daten Gbernehmen® - Schalter M oder mit dem
Schalter <Speichern und beenden>, wenn Sie das Fenster schliellien méchten.

Hinweis:

Verwenden Sie zum Erzeugen eines neuen Barcodes immer den Schalter ,neu”. Nur dann kann
BISaM bei der Ausleihe erkennen, dass es sich um eine Bibliothekskarte handelt. Nur wenn Sie
keinen Scanner verwenden, sollten Sie hier kurze Nummern (1, 2, 3...) an Stelle der berechneten
Codes eintippen!

Sie kdnnen auch alle Codes auf einmal mit der Funktion Extras — Barcodes prufen erzeugen.

Hinweis:

Wenn Sie spater an Stelle der Mahnlisten fir die Klassenlehrer die Mahnfunktion mit persénlichen
Schreiben nutzen méchten, missen Sie hier auch die Adresse angeben, damit Diese auf den
Anschreiben verwendet werden kann.

Hinweis:
Ist in den Vorgaben ein Passwort eingetragen, kdnnen die Daten nur nach Eingabe des Passworts
bearbeitet werden. Ohne Passwort ist nur die Suche mdglich.

Neue Leser erfassen (nheues Schuljahr)

Wenn Sie neue Leser in einem bereits genutzten System erfassen, dann missen fir diese neuen
Leser auch die Buichereikarten gedruckt werden. BISaM unterstitzt Sie dabei durch das Kastchen
-markiert“. Denken Sie daran, dass Sie diese Kennzeichnung bei den neuen Lesern einschalten. Sie
kdnnen dann spéater beim Ausdruck der Bichereikarten die Ausgabe auf diese markierten Leser
begrenzen.

Die gleiche Funktion kénnen Sie selbstverstandlich auch bei einzelnen neuen Lesern nutzen.

Bitte beachten Sie dabei, dass bei Verwendung von vorgestanzten Karten (Visitenkartenformat)
Probleme mit dem Papiertransport im Drucke auftreten kdnnen, wenn angefangene Bogen bedruckt
werden sollen. Drucken Sie entweder immer nur ganze Seiten oder verwenden Sie nicht
vorgestanztes Normalpapier und schneiden dieses dann passend fur lhre Laminiertaschen zu.

Hinweis:

Wenn Sie kein vorgestanztes Papier verwenden, passen Sie sich die Vorlage fur die Blichereikarten
so an, dass ein schmaler Rand um die Karte gedruckt wird. Dann lassen sich die Karten hinterher
leichter passend zuschneiden.

Mehrere Leser mit einem Mal andern oder loschen

Wenn Sie Daten mehrerer Leser mit einem mal andern moéchten, markieren Sie zunachst diese Leser
in der Tabellenansicht. Gehen Sie zur Markierung wie folgt vor:

e STRG-Taste gedrickt halten und eine Zeile anklicken: der angeklickte Leser wird markiert
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¢ Umschalttaste (Grof3schreibung) gedriickt halten und Pfeiltaste nach unten driicken: alle beim
Blattern durchlaufenen Leser werden markiert.

Sie kdnnen jederzeit zwischen beiden Verfahren wechseln, um mehrere nicht zusammenhangende
Blocke von Lesern zu markieren.

Hinweis:

Wenn Sie die Leser vorher in einer passenden Weise sortieren oder mittels eines Suchbegriffs die
Liste verkleinern, kdnnen Sie meist mit Umschalttaste und Pfeiltaste groflte Bereiche markieren. So
vermeiden Sie das etwas schwierigere Markieren mehrerer Blocke.

Wenn Sie alle gewlinschten Zeilen markiert haben, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der
markierten Zeilen.

Es erscheint ein MenlU mit zwei Eintragen:
o Andern der markierten Zeilen
¢ Loschen der markierten Zeilen

Klicken Sie nun mit der Maus den gewlinschten MenUeintrag an.

s Leser =10 x|
Hl - | 3 | Hl + | —| r’“l S(l Isabel Frerichs IName;Vomame j
Suche in Mame und Yormame I [T rur markierte zeigen

| Detals Tabells | Biicher |

Mame |Vc-rname |Barcode |Kla$$e |Gesch|echtlﬁeb]ahr| Plz |Drt |;|
| Engelbrecht - Schniir | Charles 2000002000426

0002003525 2b _|

Friedrichs
Fromm K.atrin 2000002003021
Gartrner tanuela 2000002002963
41| _>I_I

Speichern und beenden aktualizieren Buch verlangern abbrechen |

Satz 97 von 308

Loschen mehrerer Leser

Haben Sie das Léschen der markierten Zeilen gewahlt, werden Sie zur Sicherheit nochmals gefragt,
ob Sie den Vorgang tatsachlich ausfiihren méchten.

Wenn Sie diese Sicherheitsabfrage auch mit Ja beantworten, werden alle markierten Leser geléscht.
Das L&schen kann nicht riickgangig gemacht werden.

BISaM léscht allerdings nur solche Leser, die nicht gerade ein Buch ausgeliehen haben. Haben Sie
versehentlich einen solchen Leser zur Léschung ausgewahlt, wird dieser einfach Ubergangen und
nicht geléscht.

Hinweis:

Da das Léschen nicht riickgangig gemacht werden kann, sollten Sie vorher eine Datensicherung
anlegen. Wenn Sie sich dann bei der Markierung der Leser einmal vertan haben, kdnnen Sie einfach
die vorher angefertigte Datensicherung wiederherstellen und haben alle Daten wieder verfiigbar.
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Andern mehrerer Leser

Haben Sie das Andern der markierten Zeilen ausgewahlt, erscheint nun ein weiteres Fenster.

wa' Mehrfachinderung i (=] |

Alle mit einem Hakchen versehenen D atenfelder werden in dem markierten Zeilen mit dem eingestellken ‘wert uberschrieben

I~ Klasze l—
I Pz |
[~ O I

QK | abbrechen |

Dort werden alle fir die Mehrfachanderung zulassigen Datenfelder angezeigt. Sie kbnnen die zu
andernden Datenfelder markieren und neue Werte eintragen. Hier tragen Sie einfach den
gewinschten Wert ein und BISaM bernimmt diesen in alle markierten Leser. Es sind nur die oben
genannten Felder fir Mehrfachanderungen verfiigbar. Bei den anderen Daten der Leser sind
Mehrfachanderungen wenig sinnvoll.

Wenn Sie mit einem Klick auf OK die Anderungen durchfiihren, wird zunachst gefragt, ob Sie diese
Anderung durchfiihren méchten, da sie nicht riickgangig gemacht werden kann. Haben Sie auch diese
Frage mit Ja bestatigt, andert BISaM alle markierten Leser so, wie Sie es angegeben haben und zeigt
die neuen Werte in der Liste an.

Hinweis:

Da das Andern nicht riickgangig gemacht werden kann, sollten Sie vorher eine Datensicherung
anlegen. Wenn Sie sich dann bei der Markierung der Leser einmal vertan haben, kénnen Sie einfach
die vorher angefertigte Datensicherung wiederherstellen und haben alle Daten wieder unverandert
verfugbar.
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Ausleihe, Riickgabe

Vorgehensweise

Die Ausleihe und Rickgabe erfolgt durch Scannen (wenn Sie keinen Scanner besitzen kénnen Sie die
Ziffern aber auch eintippen) von Identifikations-Nummern flr Leser und Blcher. Nur bei der Ausleihe
ist die Verwendung des Leserausweises notwendig, fir die Rickgabe kann BlISaM alle Informationen
aus dem zum Buch zugeordneten Ausleih-Datensatz ermitteln. Beim Ausleihen ist daher zuerst die
Bibliothekskarte und dann der EAN-Code des Buches zu scannen. Bei der Riickgabe ist nur der Code
des Buches zu scannen.

Zusatzlich zum unten gezeigten Fenster ist das Protokoll zur Ausleihe und Riickgabe immer mit
eingeblendet. Sie kdnnen so jederzeit erkennen, welche Vorgange bereits stattgefunden haben.

Wenn Sie ohne Scanner arbeiten, vergeben Sie flr die Leser méglichst kurze Nummern, z.B. mit 1
beginnend. Sie miissen dann aber selbst auf fortlaufende Nummern achten. BISaM kann nur fir
Barcodes selbstandig fortlaufende Nummern erzeugen.

Bei der Ausleihe kdnnen Sie auch den Namen des Lesers (nur den Nachnamen) eintippen. BISaM
zeigt lhnen dann eine Auswahl aller gefundenen Leser mit diesem Namen an und Sie kénnen den
passenden Auswahlen.

Bei der Ausleihe wird geprft, ob der Leser eine von der Standardvorgabe abweichende Anzahl
Bicher ausleihen darf (siehe Eingabe Daten der Leser). Ist das Hakchen nicht eingeschaltet, gilt die
im Menu ,Extras- Vorgaben bearbeiten“ eingetragen Anzahl. Sie kdnnen Medientypen ab BISaM
Version 2.7 von der Zahlung ausnehmen, um z.B. fir Lernmittel eine unbegrenzte Anzahl zuzulassen.
Weitere Hinweise dazu finden Sie im Kapitel ,Menuleiste — EXTRAS, Vorgaben bearbeiten®.

Zu dem erkannten Leser werden zusatzliche Angaben zur maximalen Anzahl ausleihbarer Titel,
Anzahl der bereits ausgeliehenen Blicher sowie die beim Leser hinterlegten Bemerkungen angezeigt.
So erkennen Sie sofort, ob der Leser noch ein Buch mithehmen darf (BISaM verhindert bei
Uberschreitung aber auch automatisch die weitere Ausleihe) oder ob in den Bemerkungen etwas
steht, auf das der Leser angesprochen werden muss.

=il ilAb Version 2.6 wird bei der
suserer | aickgeben ‘Ausleihe auch angezeigt, ob zu
Leser diesem Buch bereits ein Quiz
Barcode Mame Yorname Klazse R . ..
I Glodek Siegberi I markiert bei Antolin (Leseférderung des
Bisher ausgelichen Bemerkungen S_(_:hrOdeI-.\/erla_gS) Vorllegt' SO
:4 " kénnen Sie bei Ausleihe und
3 t .o .
o Rickgabe priifen, ob das Buch
=T bereits einen Aufkleber hat,
Barcode I;‘;f.Nr. Lesealter Autor Mame Yarname wenn S|e Anto“n-BuCher |n
[7e Ihrem Bestand auf diese Weise
Wo bist du, kleiner Bar?. Tiergeschichten zum Selberlesen hervorheben méchten.
Yerlag
Al Fiikgebedt Rechts unten wird auch das
( I gliset  Erstaudnabme [ Leschiufikeit [~ | sggaomp Rickgabedatum angezeigt, zu
dem das Buch wieder im

Bestand zurtickgebucht sein
sollte.

Ausleihe bestatigen | Fiijckgabebestétigenl Leihschein ‘vl Eeleg |V| abbrechen | ‘

Um nicht nach jedem Buch erneut die Biichereikarte einscannen zu miissen, kdnnen Sie bei der
Ausleihe auch so verfahren:

* Zuerst einmal die Blichereikarte scannen. BISaM merkt sich nun den Leser bis zur nichsten
Blichereikarte.
« Jetzt nacheinander alle Blcher dieses Lesers scannen.
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Hinweis:

Wird bei der Ausleihe eine Biichereikarte im Feld fiir einen Buchcode eingelesen erkennt BISaM
automatisch, dass es sich nicht um ein Buch sondern um einen Leser handelt und dass jetzt die
Ausleihe des ersten Lesers beendet ist. Alle nun folgenden Bulcher werden der neuen Blichereikarte
zugeordnet. Sie missen also vorher nicht auf das obere Feld Barcode klicken.

Hinweis:

Wird bei der Riickgabe eine Bichereikarte im Feld fir einen Buchcode eingelesen erkennt BISaM
automatisch, dass es sich nicht um ein Buch sondern um einen Leser handelt und dass jetzt keine
weitere Riickgabe erfolgen soll. BISaM wechselt in den Ausleih-Modus und alle nun folgenden Blcher
werden dem soeben eingescannten Leserausweis zugeordnet.

ACHTUNG: dies funktioniert nur, wenn Sie die Codes flr die Blichereikarten bei der Eingabe der
Leserdaten von BlSaM erzeugen lassen. Tippen Sie keine Leser-Barcodes selbst ein!

Umschalten zwischen Ausleihe und Riickgabe

Mit dem Schalter "zurlickgeben" oder "ausleihen" kann zwischen den Fenstern hin- und her geschaltet
werden ohne die Fenster zuvor schlieen und 6ffnen zu missen. Die Titelleiste weist das aktuell
geoffnete Fenster aus.

Verwendung der Barcodes

Der Barcode des Kindes und des Buches werden mit dem Scanner eingelesen, kdnnen aber im
Bedarfsfall auch von Hand eingetippt werden. Besitzen Sie keinen Scanner, tippen Sie bei der
Neuanlage der Leser nur kurze Nummern ein, dann sparen Sie Tipparbeit bei der Ausleihe.

Protokoll

Im Protokoll wird parallel zur Ausleihe/Riickgabe eine Liste der ausgeliehenen oder zuriickgegebenen
Bucher erstellt.

AuRerdem kann bei Bedarf nur Ausleihe oder nur Rickgabe (Haken setzen) gewahlt werden. Auch
der zeitliche Rahmen ist frei zu bestimmen. Sie kénnen sogar die Liste auf die Daten eines Buches
begrenzen, indem sie dessen Inventarnummer eintragen. Verwenden Sie das Protokoll immer dann,
wenn Sie z.B. im Nachhinein klaren missen, wer ein beschadigt zurlickgegebenes Buch zuletzt
ausgeliehen hatte.

Sie wahlen im

¥ Protoioll BEET  Rahmen Typ die Liste
Typ |ventarnummer Dratum . .
W fuslehe [ Rickgabe von - |[ERENEIE bis: [032112006 & und im Rahmen Zeit
. [« ovember, 2006 DI» durch anklicken der
[ratum |Akt|0n |In\rentarnummer|T|tel Mo Di M Do Fr Sa o B |\-"0mame | Klapplisten "von" und
4 1 z BEW 4 5 N
— 6 7 & © 5 ol iz bis" den Kalender
13 14 15 16 17 1& 19 und dort den
20 21 22 23 24 5 o6 e
27 2 23 @ zeitlichen Rahmen.
Durch anklicken der

Pfeiltasten werden
Monat und Jahr
geandert. Der Tag

wird durch Anklicken mit der Maus auf das Datum ausgewahlt.

Hinweis:

Das Protokoll ist auch die Grundlage fiir den Listendruck. Listen ausgeliehener Blicher (bei Einsatz in
Schulen auch gruppiert nach Klassen zur Weitergabe an den jeweiligen Klassenlehrer) oder
Mahnschreiben bei zu langer Ausleihe lassen sich tber den Menlpunkt Datei - Drucken ausdrucken.
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Ausleihe verlangern

Oft kommt es vor, dass ein Leser ein Buch etwas langer behalten mdchte. Er hat das Buch aber nicht
dabei, um eine Riickgabe und neue Ausleihe durchzufiihren. Sie kdnnen BlSaM diese Arbeit

erledigen lassen.

W Leser

I I S I A

test

| Mame; Yormame

Suche in Mame und Yornarme |

Details | Tabelle Biicher |

I nur markierte zeigen

[3 Fippi Langstrumpt

|~

I.Stufe

Barcode

Iree. NI

|Aut0r

1 Lindgren Astrid

Speichern und beenden

aktualizieren

Buch verldngem

abbrechen

Offnen Sie das Fenster Leser und
suchen dort den richtigen
Datensatz. Wahlen Sie nun die
Karteikarte Biicher. Dort markieren
Sie das zu verlangernde Buch und
klicken dann auf den Schalter
Buch verldngern.

19



Drucken

Auswahl der Vorlage

Uber den Meniipunkt Datei gelangen Sie auRRer zu den einzelnen Fenstern Autoren, Verlage, Biicher
und Kinder auch zum Fenster Drucken.
In diesem Fenster gibt es den Bereich der Auswahl (links) und den Bereich der Ausflihrung (Schalter)

EBX

| Listendruck

Draten auswahlen :
~ ausgeliehens Blicher | W vordem |07.042007 1]
T Inventarliste el“‘il?rtllﬁ:-'l"lenng:ar-Nr. ™ Auter £ Titel M
" Legediste Eearbeiten
(" Bibliothekskarten [v Gruppiert nach Klasse
" Buchautkleber Laufende Mr |00 = Anzahl |40 - ﬂ
 Statistik zvischen  |14.04.2006 El| und [14.042007 |
" Schulblicher
[~ nur markierte D atensatze

Schiiefen

Hier sind rechts nur Optionen auswahlbar, die zur links markierten Druckausgabe passen. Alle
anderen werden grau angezeigt und kénnen nicht versehentlich verandert werden.

Fir den Druck der Biichereikarten stehen zwei Sortierungen zur Verfligung.

¢ Nach Klasse und Name:
Diese Sortierung bietet den Vorteil, das beim Drucken mehrere ganzer Klassensatze (z.B. beim
ersten Drucken aller Karten) die Karten direkt nach Klassen gruppiert ausgegeben werden.
Innerhalb der Klassen erfolgt die Sortierung alphabetisch.

¢ Nur nach Name:
Diese Sortierung kénnen Sie verwenden, wenn Sie auf die Klassengruppierung keinen Wert
legen, bzw. einzelne Karten nachdrucken moéchten. Die Sortierung erfolgt dann nur alphabetisch
ohne Beachtung der Klasse.

Alternativ kdnnen Sie auch den Druckassistenten Uber Datei — Druckassistent verwenden. Sie werden
dann in drei Schritten durch den Druckvorgang geleitet.

s Druckassistent O] x|

Yo/ Schritt 1

4

*  Auswahl der Vorlage

" ausgelichene Bicher {~ Stahistik
Liste der vor einem won [hnen ausgewalen Datum aus- Ausleihstatistik fur die bisher auzgelishenen Biicher.
geliehenen Biicher, sortiert hach Klasze und Schiilemame. Angabe von Augleihhaufigkeit und -Dauer.
" Inventarliste = Mahnungen
‘ollstandige Liste aller Blicher. Die Sortierung kann nach M ahndruck fir Ubert sllige Blicher.
Inventarmummer, Autar oder Titel erfolgen. Woraussetzung: gepflegte Postadressen fur die &nschreiben.
" Leserliste " Ersatz
Liste der eingetragenen Leser. Die Liste ist gruppistt nach Mahnzchreiben fiir beschadigte Biicher. Das Schieiben
Klazzen und innerhalb der Klassen sortiert nach Mame wird an den letzten Ausleiher gerichtet,
" Bibliothekskarten ' Schulbiicher
Bibliothekzkarten im Visitenkartenfarmat mit Mame Entspricht der Liste "Ausgeliehene Blcher", enthalt aber
des Lesers und Strichcode zum Einlesen per Scanner nur die als "'Schulbuch' markierten Titel.

" Buchaufkleber
Strichcodeaufkleber fiir Biicher, die Sie mehrfach im
Bestand haben. Motwendig zur eindeutigen Erkennung.

< Zuriick. Abbrechen
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Listendruck

Alle Listen kdnnen in der Vorschau abgebildet oder per Drucken ausgedruckt werden. Der Ausdruck
aus der Vorschau ist Uber das Druckersymbol auch mdglich. Die Vorschau wird mit dem X
geschlossen.

Ausgeliehene Biicher

Hier stehen zwei Verfahren zu Verfligung:
1. wie bisher: markieren Sie das Kastchen ,vor dem..“ und tragen Sie ein Datum ein. Alle Biicher, die
; ; vor diesem Datum ausgeliehen wurden und noch nicht zuriickgegeben sind,
L 100 xS werden dann in Listen sortiert nach Klasse und Schilername ausgegeben.
2. Neu ab Version 2.7: entfernen Sie die Markierung bei ,vor dem...“. Es werden
= nun die Ausleihfristen aus der Medientabelle (Extras — Vorgaben — Medientyp) verwendet.
Alle Medien, deren Ausleihfrist in Tagen laut Medientabelle abgelaufen ist, werden dann in
= | Listen sortiert nach Klasse und Schiilername ausgegeben.
Diese Liste kann dem Klassenlehrer Ubergeben werden, der die Schiler dann an die Riickgabe
erinnert.

Inventarliste

4 Auflistung aller Blicher des Bestandes, sortiert nach der Inventarnummer, mit Angabe des Autors,
dem derzeitigen Ausleihdatum und dem Namen der Person an die ausgeliehen wurde.

Wurden im Fenster Biicher auf der Karte vormerken (reparieren, auslisten...) Hadkchen gesetzt, kann
jetzt hier durch markieren des Kastchens ,nur markierte Datensatze” die Liste der betreffenden Biicher
gezeigt werden. Zusatzlich zur normalen Inventarliste sind die ,Vormerken® Felder mit aufgelistet.

Wurde der Antolin-Abgleich ausgefiihrt, kann jetzt hier durch markieren des Kastchens ,nur Antolin-
Bicher” die Liste der betreffenden Biicher gezeigt werden.

Beide Optionen sind auch kombiniert anwendbar.

Leserliste

Zeigt alle registrierten Schuler oder zuvor im Fenster Kinder markierten Schiler an (Haken bei
markierte Datensétze setzen)

Bibliothekskarten

Drucken aller Bibliothekskarten oder nur der Karten der zuvor im Fenster Leser markierten Daten
(Haken bei markierte Datensétze setzen).

Die Bibliothekskarten werden auf Visitenkarten — zehn auf einer Seite- gedruckt. Entsprechende
vorgestanzte Papiere gibt es im Papierfachhandel. Zum Schutz vor Feuchtigkeit sollten Sie die
gedruckten Karten mit einem Laminiergerat in Kunststoff einschweilen.

Einen bereits angefangenen Visitenkartenbogen sollten Sie nicht nochmals nutzen, da sich diese
unvollstandigen Bdgen leicht im Drucker fest klemmen und zu einem Papierstau flhren.

Hinweis:

Wenn Sie kein vorgestanztes Papier verwenden, passen Sie sich die Vorlage fur die Blichereikarten
so an, dass ein schmaler Rand um die Karte gedruckt wird. Dann lassen sich die Karten hinterher
leichter passend zuschneiden.

Buchaufkleber

Erstellen von EAN - Codes fiir die Blcher- angepasst fiir 4 x 10 Etiketten. Die Startnummer und die
Anzahl ist beliebig einzugeben. Fir die Buchaufkleber werden Etiketten der GréRe 48,5mm x 25,4mm
(4 x 10 Etiketten, der Bogen mit Rand z.B. Zweckform Nr.3657) verwendet. Das Uberkleben der
Etiketten mit Schutzfolie ist sehr zu empfehlen. Der Einzeldruck von Buchaufklebern oder der
Nachdruck bestimmter Nummern ist nicht méglich. Wird ein beschadigter Buchaufkleber durch einen
neuen ersetzt, muss dem Buch daher der neue EAN — Code zugeteilt werden.

Verwenden Sie diese Aufkleber nur fir Blicher ohne eigenen EAN oder fiir Blcher, die Sie mehrfach
im Bestand haben. Bei mehrfach vorhandenen Blchern tberkleben Sie den Originalcode mit dem
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selbst gedruckten Aufkleber, damit nicht versehentlich noch der originalcode eingescannt werden
kann.

Statistik

Die Ausleihstatistik enthalt Informationen tber die Ausleihhaufigkeit und Ausleihdauer der Biicher. Sie
kann als Gesamtliste oder getrennt nach mannlichen und weiblichen Lesern erstellt werden.

Mahnungen

An Stelle der Ausleihlisten oder auch zusatzlich zu den Ausleihlisten in besonders ,harten” Fallen,
kdnnen auch Mahnungen gedruckt werden. Diese enthalten Name und Adresse des Lesers, einen
Standard-Mahntext sowie eine Liste der tberfalligen Blcher. Der Text kann von lhnen
selbstverstandlich in der Vorlage angepasst werden.

Hinweis:
Mahnungen kdénnen nicht Uber Datei — Drucken erstellt werden sondern nur tber Datei —
Druckassistent.

Schulbiicher

Fur Schulblcher steht eine spezielle Listenform bereit. Hier kann ein Lehrmittel-Leihschein
ausgegeben werden. Dieser enthalt alle von einem Schdler fur das laufende Schuljahr erhaltenen
Bicher und ist vom Erziehungsberechtigten zu unterzeichnen. Der Lehrmittel-Leihschein kann
entweder sofort nach der Ausgabe aller Blicher an einen Schiiler fiir diesen einen Schiiler gedruckt
werden oder klassenweise nach der Ausgabe aller Blicher.

Um den Leihschein sofort nach Ausgabe der Biicher zu drucken, klicken Sie im Ausleih-Fenster auf
den Schalter ,Leihschein®. Es wird der Leihschein fir den gerade ausgewahlten Leser gedruckt.

Mit dem kleinen schwarzen Pfeil neben dem Schalter kdnnen Sie auswahlen, ob direkt gedruckt oder
zuerst eine Vorschau angezeigt werden soll.

Zur klassenweise Ausgabe verwenden Sie den Druckassistenten im Menu Datei — Druckassistent.
Hier wahlen Sie als Ausgabe ,Schulblcher® und markieren dort ,Ausgabe als Leihschein®. Sie
erhalten dann fur jeden Schiler dieser Klasse einen Leihschein.

Hinweis:

Das Formular fiir den Lehrmittel-Leihschein miissen Sie einmal Uberarbeiten und Ihre Schuladresse
eintragen. Die Vorgehensweise entspricht dem Verfahren, wie es im Kapitel ,Bearbeiten von
Druckvorlagen® beschrieben ist. Pro Schuljahr missen Sie noch den Text fir das Schuljahr anpassen.

Markierte Datensatze

Durch das Setzen des Hakens in diesem Feld werden nur Datensatze ausgedruckt, die vorher in den
Fenstern Autoren, Verlage oder Kinder auf den Karteikarten Details als ,markiert, angeklickt wurden.
Beim Fenster Blicher ist eine Markierungsauswahl auf der Karte Vormerken vorhanden. Wird
zusatzlich auf der Karte Suchen die Markierung gesetzt, erhalt man auf der Karte Tabelle nur die
markierten Blcher.

Sie kénnen so z.B. nur die Bibliothekskarten fir die im neuen Schuljahr aufgenommenen Schiiler
drucken oder die Karten fiir die neu aufgenommenen Leser der letzten Woche.

Auswahl des Ausgabemediums

Drucken

Nach der Auswahl der zu druckenden Daten wird mit dem Schalter der Druckvorgang eingeleitet.
Im Druckassistenten wahlen Sie im dritten Schritt die Ausgabeart ,Drucken®.

Vorschau

Die Vorschau zeigt den zu druckenden Datensatz. Sie kdnnen Uber Vorschau die zu druckende Liste,
Bichereikarten etc. ansehen.
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In der Kopfleiste sind verschiedene Symbole angeordnet. Wird der Cursor iber das Symbol gefiihrt,
wird die Hilfe eingeblendet.

S5 ER R 0w QI EA L] e b schliefien |
PDF Datei. ..
CaY Datei. ..
HTML Datei. ..
Excel Tabelle (OLE). .,

Zoomauswabhlliste fur die GroRRe der dargestellten Liste.

Falls die Liste z.B. auf Diskette gespeichert wurde, kann sie Uber dieses Symbol wieder
geoffnet werden.

Speichern der Liste auf Diskette oder Festplatte.

Hinweis:
Diese Liste kann nur mit einer BISaM-Installation (z.B. einer Zweitinstallation im Sekretariat der
Schule) gedffnet und ausgedruckt werden, nicht mit einem anderen Programm wie z.B. Word.

Ausdrucken der Liste

E }u Export der Daten. Mit dem linken Schalter wird eine zusatzliche Klappliste mit mehreren
Exportformaten gedffnet (PDF, CSV, HTML, XLS). Der rechte Schalter exportiert direkt als PDF.

&= Seite im Vollbildmodus anzeigen

| 4] Baumstruktur (bei verschachtelten Seiten) oder Miniaturansicht in der linken Spalte des
Bildschirms anzeigen

Il Seite einrichten z.B. Hochformat / Querformat

3 Schalter zur Textsuche — folgendes Fenster 6ffnet sich
Text suchen EHE

Zu suchender Text

Optiohet Anfang
|7|- Gro?-/Eleinzchreibung |7(=' 1te Seite

" diese Seite

ok | Abbuch |

Ist eine Liste sehr lang vereinfacht dieses Symbol die Suche in der Liste z.B. nach einem bestimmten
Buch. Dafiir muss in "Zu suchender Text" der Beginn des Titels eingegeben, "diese Seite” angeklickt
und mit OK bestatigt werden.

4 4 1 b | Blattern bzw. Seite direkt Gber die Seitennummer aufrufen
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Bearbeiten von Druckvorlagen

Sie kénnen die vorgegebenen Druckvorlagen auch tberarbeiten. Erstellen Sie sich dazu immer
zunachst eine Sicherheitskopie. Das Bearbeiten der Vorlagen kann bei falscher Bedienung zu nicht
mehr funktionsfahigen Ergebnissen fihren.

Die Bearbeitung der Vorlagen wird exemplarisch an Hand der Bibliothekskarten beschrieben. Da hier
der Name der Schule sowie eine kleine Grafik vorhanden sind, werden Sie diese Vorlage immer
anpassen missen.

Bibliothekskarten

Uber den Meniipunkt Datei gelangen Sie auRer zu den einzelnen Fenstern Autoren, Verlage, Biicher
und Kinder zum Fenster Drucken. Wahlen Sie hier links die Bibliothekskarten aus und klicken dann
rechts auf den Schalter Bearbeiten.

Die Bibliothekskarten werden auf im Papierfachhandel erhaltlichen Visitenkarten — zehn auf einer
Seite- verwendet. Eine Laminierung nach dem Ausdruck ist sehr empfehlenswert.

Bibliothekskarten sind nur mit dem Namen des Lesers und nicht mit der Klassenstufe gekennzeichnet
um sie fur die Dauer des Schulbesuches nutzbar zu erhalten. Die héchste Klassenstufe wird
automatisch beim Aktivieren des Schuljahreswechsels geldscht und somit sind die Bibliothekskarten
der Schulabgénger unguiltig.

Im Standard-Layout enthalt die Karte den Namen der Schule, ein stilisiertes Schulgebdude sowie den
Namen und den Barcode des Lesers. Fur lhre Blicherei missen Sie in jedem Fall den aufgedruckten
Namen der Schule andern.

[ s L e e

-
'

+ Durch Anklicken der einzelnen Rahmen mit der
rechten Maustaste wird die jeweilige
Bearbeitungsklappliste gedffnet. Wahlen Sie dort
.Bearbeiten“ um den Text zu andern oder

3 »Schriftart”.

M | Wenn Sie nur den Text andern mochten, kénnen

BUCHERE! DER
GRUNDSCHULE

T
i

3

h= Jrucken."Name"] . Sie den Rahmen auch doppelt anklicken.
3 == cken."Vorname"] 4 TEH" ||_ . Hinweis:
=. . EESRS, | Benutzt werden sollte von den Punkten der
b # :  Klappliste zur Bearbeitung nur Bearbeiten und
“““““““““““““““““““““““““““ " Schriftart.
Hinweis:

Sollte die duBere Rahmengrolie verandert werden kann es zu Fehldrucken beim Ausdruck kommen.
Den Rahmen, insbesondere dir GroRe des EAN-Codes unberiihrt lassen — Anderungen kénnen
zu Fehllesen mit dem Scanner fiihren.

Bearbeiten im Textrahmen

Sie kdnnen den Text wie in einer Textbearbeitung dndern. Bestatigen Sie lhre Anderungen durch
anklicken des Hakchens in der Symbolleiste des Texteditors.

FL 4 BE =E X

QocieERE! DER
GRUNDSCHILE

ACHTUNG:

Andern Sie nie den Text, der in eckigen Klammern steht (z.B. im Feld Name der Text
s,L.dmBuecher.qryDrucken."Name"]“. Diese Texte beziehen sich auf Datenbankfelder und eine
Anderung fiihrt dazu, dass die Daten nicht richtig ausgegeben werden!
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Hinzufiigen eines Textrahmens
Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf ,Rechteckobjekt hinzufiigen®.

72 Designer - Schulbi=ciErll Sie kdnnen dann das neue Textfeld auf dem Formular platzieren. In

Datei Bearbeiten Werkzeuge ¥ jedem Bericht gibt es drei fiir die Ausgabe wichtige Bereiche. Je
0 = (&, | 8 [, | . hach Inhalt des neuen Objektes muss es in einen der drei Bereiche
: - platziert werden:

-

Seitenkopf: Dieser Bereich wird einmal auf jeder Seite ganz oben
ausgegeben und enthalt meist nur fest eingegeben Texte wie z.B.
eine Uberschrift fiir den ganzen Bericht oder die Uberschriften der
Listenspalten.

Wenn Sie einen immer gleichen Text drucken mdchten (z.B die
— Uberschrift des Berichtes), tippen Sie diesen nach einem
Doppelklick auf das Rechteckobjekt einfach im Texteditor ein, wie oben beschrieben.

Seite] |

|| |||

Hauptdaten: Dieser Bereich enthalt die veranderlichen Datenfelder wie z.B die Daten zu einem Buch
einer Ausleihliste. Er wird fir jeden Datensatz einmal ausgegeben und enthalt die Namen der
auszugebenden Spalten. In einer Liste enthalt der Hauptdatenbereich z.B. die Vorgabe fiir eine Zeile
der Liste.

Um ein Datenbankfeld in den Hauptdatenbereich auszuwahlen klicken Sie im Textrahmen oben links
auf die zweite Werkzeugschaltflache. Sie kdnnen dann eines der verfugbaren Datenbankfelder
auswabhlen. Bitte prifen Sie vorher bei den anderen Felder, welche Datenbank-Tabelle von dem
jeweiligen Bericht verwendet wird. Meist ist es die Tabelle mit dem Namen gryDrucken.

SeitenfuB: Dieser Bereich wird einmal am Ende einer Seite ausgegeben.

Schriftart
Anderungen der Schrift (Farbe, GréRe, Art) wie in Word gewohnt.

Hinweis:

Die Schriftart kdnnen Sie ohne Gefahr von Zugriffs-Fehlern auch fiir Datenbankfelder andern. Achten
Sie aber darauf, dass hinterher das Ergebnis noch im verfiigbaren Platz ausgegeben werden kann.
Prifen Sie einmal in der Vorschau, ob auch lange Namen noch vollstédndig angezeigt werden und
andern Sie gegebenenfalls nochmals die Schriftgrofie, bis alles so passt, wie Sie sich das vorstellen.

Bearbeiten im Bildrahmen
Ein beliebiges Bild kann aus den Dateien geladen werden.

Hinweis:

Es kénnen nur Bilder in den Formaten Bitmap (*.BMP), Icon (*.ICO), Windows-Metafile (*.WMF) und
EnhancedMetafile (*.EMF) geladen werden. Bilder in anderen Formaten mussen Sie vorher in einem
Grafikprogramm (z.B. dem in Windows mitgelieferten Programm Paint) 6ffnen und mit ,Datei-
Speichern unter® in einem der oben genannten Formate speichern.

1% Bilddateien kdnnen sehr grol} sein. Spatestens beim Ausdrucken
mussen die Daten in voller Qualitat aufbereitet und an den
Drucker weitergegeben werden. Sehr detailreiche Bilder wie z.B.
Fotos sind daher meist fur diese Art des Ausdrucks von oft
mehreren hundert Karten nicht geeignet, da bei der Vorbereitung
des Drucks das Bild fiir jede Karte in den Speicher des Computers
geladen werden muss. Wahlen Sie hierbei in jedem Fall
komprimierte Bilder wir z.B. im Format JPG.

Mit dem Schalter <Laden> kénnen Sie ein anderes Bild
auswahlen. Haben Sie ein passendes Bild gewahlt, bestatigen Sie
Ihre Auswahl mit dem Schalter <OK>
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Hinweis:
Vergessen Sie nicht, lhre Anderungen abschlieRend zu speichern.

Hinweis:

Haben Sie sich einmal eine Vorlage durch falsche Eingaben unbrauchbar gemacht oder fihren die

Anderungen zu einem schlechteren Ergebnis, als die Standardvorlage, gehen Sie wie folgt vor:

* Benennen Sie ihre eigene Vorlage mit einem anderen Dateinamen. Dazu suchen Sie im
Windows-Explorer die Datei im Verzeichnis C:\Programme\G-EDV\Buechere\Vorlagen.

¢ Installieren Sie anschlieRend BlSaM neu

BISaM aktualisiert bei einer Neuinstallation nur die Programmdatei. Alle Daten und Vorlagen bleiben
unverandert. Daher missen Sie die fehlerhafte Vorlage vor der Neuinstallation umbenennen, damit
BISaM die Originalvorlage wieder installieren kann
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Meniileiste - Extras

Der Menupunkt Extras beinhaltet spezielle Funktionen der Software wie z.B. Barcodes prifen,
Vorgaben bearbeiten, Protokoll der Ausleihe, Reorganisation und den Schuljahreswechsel.

Leser-Barcodes priifen

Reorganisation von durch Fehlbedienung unvollstandig eingegebenen Barcodes und automatische
Erstellung von Barcodes fir Bibliothekskarten bei neu angelegten Lesern.

Hinweis:

Anders als bei den Leser-Barcodes, die grundsatzlich von BISaM erstellt werden, kénnen Sie Buch-
Barcodes nicht Uber diese Funktion automatisch berechnen lassen. Der korrekte Barcode ist entweder
bereits auf dem Buch aufgedruckt oder muss als Aufkleber erstellt und im Buchdatensatz zugeordnet
werden (siehe Druckfunktion und Neuanlage von Buchern).

Buch-Barcodes und ISBN prifen

BISaM prift beim Anlegen neuer Titel, ob die EAN bereist einmal verwendet wurde. In alteren
Versionen konnten aber Dubletten angelegt werden. Uber diesen Menlipunkt kénnen Sie sich alle
Dubletten markieren lassen, um sie spater zu bearbeiten. Zur spateren Bearbeitung 6ffnen Sie das
Fenster ,Bucher, wahlen dort fie Lasche ,Tabelle* und markieren ,nur Spezialmarkierte anzeigen®.
Stellen Sie sich die Sortierung auf ,EAN (Barcode)®, dann stehen die Dubletten meist direkt
untereinander und kénnen so leicht bearbeitet werden.

Vorgaben bearbeiten

Hier konnen Sie allgemeine Vorgaben fir BISaM pflegen. Diese Vorgaben werden beim Arbeiten mit
BISaM automatisch verwendet.

- ichte | freie Felder | | induna | == Allgemein
I I l . . . e
— Mit der Eingabe der héchstens bendtigten Klassenstufe

Hiichste Klassenstufe [13 wird der Aktivpunkt Schuljahreswechsel abgegrenzt.
maw. Biicher gleichzeitig pro Leser: |_2 Bei SChUljahreSWGChsel werden alle Kinder eine
Formulargribe | 100 Klassenstufe héher gesetzt. Kinder der hdchsten

(B e S R e e o« Klassenstufe werden geldscht.

W Imventarurnrmer automatisch erzeugen

Uil Mit der Eingabe der max. gleichzeitig auszuleihenden
I™ aktivieren Bicher wird die automatische Meldung in der Ausleihe
Gebuhr / Tag [ e aktiviert. Dort erscheint eine Meldung ,Das Kind hat
Gebilhe / angefangens Woche | DH0E bereits x Blicher ausgeliehen.“ und die Anfrage ob

trotzdem ein weiteres Buch ausgeliehen werden soll.
Medientypen bearbeiten |
Passmort Passwort 2ur Kantrole Sie kdnnen auswahlen, ob Daten automatisch bei
[ Anderung gespeichert werden sollen oder nur nach
Ruckfrage.

Achtung: Das Pazzwort schiitzt sowohl die Bearbeitung won
Lezerm und Buchern als auch die Einstellungen.

W Sie lhr Passwort vergessen, kinnen Sie in B1SaM = H :
nut noch Biicher ausigihen und zuriickgeben Inventarnummern konnen automatisch ermittelt
Um Tippfehler 2u hemerken, miissen Sie das Passwort werden. Hierzu ist Gber das Menu Extras — Vorgaben

zweimal eingeben.

Lasche ,Allgemein“ die Einstellung ,Inventarnummer

automatisch erzeugen“ durch das setzen eines

abbrechen | Hakchens auszuwahlen. Zur manuellen Eingabe der
Inventarnummern kann jederzeit durch das Entfernen

des Hakchens zurlickgekehrt werden.

Sollte eine Anderung der Inventarnummer notwendig sein ohne die automatische Auswahl

ausschalten zu wollen, ist dies wie bisher mdglich .

Tipp 1: Schalten Sie die automatischen Inventarnummernerzeugung aus, wenn Sie die Aufnahme
bereits inventarisierter Blicher vornehmen. Hierbei kommen die bereits vorhandenen
Inventarnummern in zufalliger Reihenfolge in den Blchern vor und ein automatischer Vorschlag kann
nicht sinnvoll genutzt werden.
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Tipp 2: Wenn in lhrer Inventarnummer die Jahreszahl der Aufnahme des Mediums enthalten ist, muss
die Jahreszahl VORNE stehen und die fortlaufende Inventarnummer mit Nullen aufgefiillt dahinter
folgen. Beispiel: 20050001 fir Buch 1 aus dem Jahr 2005

Nur so kann diese Nummer fiir das folgende Buch um den Wert 1 erhéht werden.

Falsche Vorgaben flhren hier zu fehlerhaften Ergebnissen. Geben Sie z.B. als erstes Buch fur 2005
die Nummer 20051 an (also ohne mit Nullen aufzuftllen) wird das 10. Buch die Nummer 20060
erhalten, da die Zahl 20059 um 1 erhdht den Wert 20060 hat.

Ab Version 2.7 kann ein Passwort eingegeben werden, mit dem das Bearbeiten von Bichern, Lesern
und Einstellungen gesperrt werden kann. Das Passwort wird in der Anzeige durch * verdeckt und
muss daher zu Vermeidung von unbemerkten Tippfehlern zweimal eingegeben werden. Um das
Passwort zu aktivieren geniigt es, wenn Sie in beiden Felder das Passwort eintragen. Um das
Passwort auszuschalten missen Sie es nur im ersten Feld entfernen.

ACHTUNG: Ist das Passwort aktiviert, sind auch die Einstellungen nur noch mit Passwort
anderbar! Sollten Sie Ihr Passwort vergessen, miissen Sie sich mit G-EDV in Verbindung
setzen, um das Passwort entfernen zu lassen.

T — A= Uber den Schalter ,Medientypen bearbeiten” kénnen Sie
— | neue Medientypen hinzufligen. Diese kénnen dann den
Blchern, DVDs oder anderen im Fenster ,Blcher gepflegten
Bezeichnung |ausieintiist|zzehien| ~ | Daten zugeordnet werden (siehe Kapitel Bucheingabe).
.:r:;:-sblatt 123 ; Wenn Sie versuchen, einen Medientyp zu I6schen der noch
Bush alT benutzt wird, erfolgt eine Warnung. Sie kénnen das Léschen
Compact Disc 0T trotzdem durchflihren, wenn Sie die entsprechende
= g 1 Ruckfrage mit JA beantworten.
olT Ab Version 2.7 kénnen Sie zu jedem Medientyp eine eigene
VideoKassette o7 +| Ausleihfrist hinterlegen. Sie kdnnen im Druckdialog fir die
Erinnerungsliste und die Mahnungen auswahlen, ob diese
Ausleihfrist verwendet werden soll, oder ob Sie ein festes

Datum angeben mdchten (z.B. alle Medien die bereits vor
mehr als 4 Wochen ausgeliehen wurden).

Zusatzlich kann angegeben werden, ob Medien eines RN EIEJEJ

Typs bei der Zahlung der maximal ausleihbaren Titel Allgemein | | freie Felder |

mitgezahlt werden oder nicht. Die Voreinstellung ist T

(zahlen). Stellen Sie F ein, kénnen von diesem el

Medientyp belleblg viele Titel an den selben Leser |C:\programme\g-edv'\Buechelei\Berichte\SchuelerListe.frf ﬂ

verliehen werden. offene Ausizhe
|C:\programme\g-edv\Euechelei\Berichte\offeneﬁ.usleihe.frf g
Biichereikarten

Be ri c hte |C:'\programme'\g-edv'\8 uechereiBerichte’Bibliathekskarten. frf ﬂ

Hler konnen sie einstellen, welche Vorlagen fUI'dIe |BE?‘\CFTthgI:::|::;ne\g-edv'\buecherei\Berichte\BuchBarcodes.frf ﬂ

Berichtsausdrucke verwendet werden sollen. Sie ,

. . . Irrventarlishe

konnen die Vorlagen bearbeiten und unter dem selben |C:\programme\g-edv\Buecherei\Berichte\lnventalliste.flf ﬂ

oder einem eigenen Namen speichern. Wenn Sie nicht | ...

den selben Namen verwenden, tragen Sie hier ein, wie |C:\F'rogramme\g-edv'\buecherei\Berichte\F’ruefListe.frf ﬂ

der Bericht nun heif3t. & chuilbiicher
|C:\programme\g-edv\Buecherei\Berichte\SchuIbuechel.hf ﬂ

Hinweis: Wenn Sie BISaM nicht im Standardver- Ausleibstatistk

zeichnis C:\Programme\G-EDV\Buecherei installiert |l::\programme\g-edv\Buecherei\Berichte\.-'-‘«usleihstatislik.frf ﬂ

haben, missen Sie die Vorgaben entsprechend

anpassen, das BISaM die Berichtvorlagen sonst nicht abbrechen

finden kann.

Am einfachsten geht die Anderung, wenn Sie rechts in der Zeile mit dem jeweiligen Berichtsnamen auf
das kleine Ordnersymbol klicken und dann im angezeigten ,Datei 6ffnen” — Dialog den Bericht
auswahlen.

Sie kénnen auch in jeder Zeile den Text selbst eintragen, wenn z.B. nur C: gegen D: ausgetauscht
werden muss.
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Freie Felder

Die Eintragungen in den freien Felder sind beliebig zu
beschriften.

Zu benutzen sind diese Felder dann im Fenster Buicher
auf der Karteikarte vormerken (Haken setzen) und
Freifelder. In Verbindung mit der Karteikarte
Suchfunktion — nur markierte anzeigen (Haken setzen)

i Yorgahen
Allgemein ] Berichte

Geben Sie die Beschriftung fur die frei belegbaren
EIM/AUS-Felder fiir Blicher an :

|F|eparieren

|Barcode fehlt

sind spater Blcher leicht wieder zu finden, die z.B.
nochmals gekauft werden sollen, repariert werden

mussen etc.

ACHTUNG: Das freie Feld ,nochmal kaufen® wird fur
den Bestellvorgang bendtigt. Wenn Sie hier eine
Anderung vornehmen, sollte diese nur eine Kleine
Anderung der Beschriftung sein, aber den Sinn dieses
Eintrag beibehalten. Sie kénnten z.B. statt ,nochmal
kaufen® auch ,Nachbestellung“ eintragen.

| Yargaben

Allgemeinl Berichte] freie Felder  Intemetverbindung l

Aingaben auf diezer Lasche sind nur dann notwendig,
wenn fur die Yerbindung zum Intermet ein Prosp-Server
verwendet wird. Die hier benctigten Daten erhalten
Sie van lhrem Metzwerk-gdministrator.

Andern Sie higr nichts, wenn die Intermetbuchabfrage
ohne Probleme funkhionier!

Prosy

ProsyPort

o

ProswConnection

Benutzermarne

Passwort

abbrechen

|nochmal kaufen

|aus|isten

|Freies Feld 5

|Freies Feld &

|Freies Feld 7

|Freies Feld &

Bezeichnung Freitext] |Anzahl

Bezeichnung Freitext2 |Besland

Bezeichnung Freitest3 |HBChBlChB

Bezeichhung Freitexstd |FfEitEHt4

Eezeichnung Freitexts |FleitEHt5

abbrechen

) Proxy-Server

Wenn lhr Internetzugang Uber einen Proxy-Server
erfolgt, missen Sie in BISaM die Zugangsdaten fur
den Server eintragen. Meist missen nur die ersten
beiden Felder gefiillt werden.

Die bendtigten Daten erhalten Sie bei dem
Netzwerkadministrator, der lhr Netzwerk und den
Internetzugang eingerichtet hat.

ACHTUNG: Andern Sie hier keine Daten, wenn lhre
Internet-Buchabfrage in BISaM funktioniert!
Falsche Einstellungen fiihren dazu, dass der
Internetzugang nicht mehr korrekt arbeitet!
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Protokoll

Das Protokoll Uber Ausleihe und Rickgabe kann hier separat aufgerufen werden (siehe auch
Ausleihe, Rickgabe).

Reorganisation

Reorganisation der Datenbank. Notwendig nur nach unvorhersehbarem Programmabbruch wie z.B.
Stromausfall oder zur Anpassung der Datenstrukturen nach einem Programmupdate.
Nach einem Update wird die Reorganisation automatisch durchgefiihrt, wenn sie notwendig ist.

Schuljahreswechsel

Warnung g|

'i Achtung |
L

Die Klassenstufe For alle Kinder wird um 1 erhdhk,

Alle Kinder der hichsten Klassenstufe werden durch diesen Yorgang geléscht,
Micht versetze Kinder missen Sie daher zuerst um

eine Klassenstufe zurickstufen!

Sollen jetzt alle Klassenstufen um 1 erhdht werden ¢

Mein

Hinweis:

Da beim Schuljahreswechsel alle Datensatze veriandert werden, ist hier eine vorherige
Datensicherung dringend anzuraten!

Falsche Einstellungen in den Vorgaben oder fehlerhaft gepflegte Klassendaten in den Lesern kénnen
hier zu Fehlern flhren, die nur mit grolem Aufwand Datensatz fur Datensatz korrigiert werden
kénnen. Werden dabei durch eine falsche Vorgabe der héchsten Klassenstufe versehentlich Leser
geldscht, die weiterhin die Schule besuchen, kénnen diese nur tGber den G-EDV-Support wieder
aktiviert werden.

Haben Sie eine Datensicherung angelegt, kdnnen Sie diese einfach zurlick Ubertragen, die fehlerhafte
Vorgabe korrigieren und den Schuljahreswechsel dann nochmals mit korrektem Ergebnis ausfiihren.
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Buicher bestellen

Sie kdnnen auch direkt aus BISaM heraus Biicher bei Amazon bestellen (Internetanschluss
vorausgesetzt). Dies ist besonders dann nutzlich, wenn beschadigte Blcher ersetzt oder oft
nachgefragte Titel besorgt werden sollen. Insbesondere zusammen mit der Antolin-Schnittstelle haben
Sie so die Mdglichkeit, bei Antolin sehr oft gelesene bzw. bewertete Biicher zu bestellen, wenn Diese
in lhrem Blchereibestand fehlen.

BISaM unterstiitzt Sie bei der Bestellung:

¢ In der Auswahl und Vormarkierung nachzubestellender Blicher

¢ In der Auswahl besonders beliebter Blicher aus Ihrem Bestand

¢ In der Auswahl besonders beliebter Antolin-Titel, die in Ihrem Bestand fehlen

« Bei der Ubertragung Ihrer Bestell-Liste in den Amazon-Warenkorb zur weiteren Bearbeitung

Hinweis:

BISaM Ubertragt die Daten nur in den Amazon-Warenkorb. Sie mussen die Bestellung bei Amazon zu
Ende fuhren, so als hatten Sie die Blicher direkt auf der Amazon-Internetseite gesucht und in den
Warenkorb gelegt. BISaM bestellt nie ohne Ihre Bestatigung und Ubertragt auch nur die
Bestellnummern der Blcher und keine persdénlichen Daten an Amazon.

Bestellung zusammenstellen

Rufen Sie zunachst Gber Extras — Biicher bestellen die BISaM Bestellunterstiitzung auf. Dort kdnnen

Sie auf der linken Seite zwischen drei Auswahl-Listen umschalten:

¢ Alle bei Antolin gelisteten Titel

* Alle bei Antolin gelisteten Titel, die in Ihrer Bicherei fehlen

e Allein Ihrer Blicherei auf der Lasche ,vormerken“ des Eingabefenster ,Blcher* markierten Titel
mit dem Kennzeichen ,nochmal kaufen (siehe auch Kapitel Vorgaben, freie Felder)

Buchliste einschranken auf: W Micht gelistete ANTOLIM-Titel | gelistete ANTOLIN-Titel [ fiir Machbestelung markierte Blicher

Bestand] Gelesen ] Titel ]Klasse {Aulor ol ALtor Titel ]\u’erlag 15BN EAM bestellbar ]F'reis

128196 | Hamy Patter [Bd. 1] - Harm Poth E Rowling, . Harry Patter [Bd. 1] - Harry Pol Carlsen 3551551677 97835515511 Ja EUR 1450
| | 103681 | Hamy Potter [Bd. 2] - Harry Pott 7 Rowling, . J Rowling. Joai Hary Patter (Bd. 3] - Hamy Pol Carlsen 3551551693 97835515511
M| | o0970(Hany Potier (B4 3 HamyFoly, 7| Flowling.« '
TIE58 Findet Memo 3 | Disney, '
: 79094 | Hamy Faotter [Bd. 4] - Harm Fatt 7 Rowling, .
| | E1267  Schneewittchen und die 7 2we 3 Disney, '
o 54297 Hanze! und Gretel 1 .Grimm, Br J
52869 | Der Findefuchs 2 Forschun
: 47474 Rotkappchen 2 Girimim, Br—
| | 45538 Pippi Langstrumpf 4 Lindgren,
o 41476 Schreewittchen 3.Grimm,Br
| | 41350 Aschenput '

| 39788 Hewe Lk . ——
7891 Detfegen|  puche Amazan Bestell

378E0 Brigfe von
35651 | Derwiolf w

W ‘erfiigharkeit priifen Surrne; 14.50€

am azon-de. Bestellung in den Amazon-Warenkorb iibertragen und Warenkorb anzeigen ‘ Hife ‘
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Die linke Liste ist im Falle der Antolin-Blicher immer nach Haufigkeit der Antolin-Bewertungen sortiert.
Besonders beliebte Titel stehen so immer ganz oben in der Liste.

Mit einem Doppelklick in der linken Liste oder mit einem Klick auf den Schalter ,> Ubertragen Sie
einen Titel in die Bestell-Liste. BISaM prift sofort, ob der Titel bei Amazon bestellbar ist und zeigt den
Preis und das Ergebnis der Bestellbarkeitspriifung in der rechten Liste an (siehe Bild oben).

Hinweis:

Wenn Sie nur Gber einen sehr langsamen Internetanschluss verfiigen und die Wartezeit fur die
Prifung zu lang ist, entfernen Sie unterhalb der Liste das Hakchen bei ,Verfligbarkeit priifen®. Sie
kénnen dann aber erst mit dem Ubertragen der Daten in den Warenkorb feststellen, ob die Titel
lieferbar sind.

Mit einem Doppelklick in der rechten Liste oder mit dem Schalter ,<“ entfernen Sie ein Buch aus der
Bestell-Liste.

Mit dem Schalter ,<<" entfernen Sie alle Blicher aus der Bestell-Liste.

Bilicher in den Warenkorb legen

Haben Sie alle Bucher (Sie kdnnen natirlich auch andere Medien wie z.B. DVDs bestellen)
zusammengestellt, klicken Sie auf den Schalter am unteren Bildrand ,Bestellung in den Amazon-
Warenkorb ubertragen®.

Hinweis:

Amazon bewahrt Ihren Warenkorb 90 Tage lang auf. Haben Sie bei Ihrem letzten Besuch bei Amazon
einen Warenkorb zusammengestellt und den Bestellvorgang nicht abgeschlossen, wird Ihr Warenkorb
durch die Ubertragung aus BISaM ergénzt und nicht geléscht. Dadurch kann es vorkommen, dass im
Warenkorb mehr Blicher angezeigt werden, als in lhrer BISaM Bestell-Liste. In unserem Beispiel ist
das Buch ,Englisch ganz leicht® bereits im Warenkorb gewesen und die beiden in BISaM
ausgewahlten Bucher wurden im Warenkorb hinzugefugt.Bestellung durchfihren

Sie kdnnen nun die Bestellung bei Amazon wie bei einem direkten Besuch der Internetseite
abschlieRen, indem Sie rechts oben auf ,zur Kasse gehen* klicken. Vorher kénnen Sie Titel aus dem
Warenkorb l6schen, weitere Titel hinzufligen (indem Sie links oben einen Suchbegriff eintragen) oder
auch die Anzahl bei den einzelnen Positionen andern.
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NEU
ENGLISH [ ELEKTRONIK DVD KAUFEN'( SOFT- KOCHE, HAUS | SPIELWAREN | SPORT &
m MEINSHOP | BOCHER | “pogks | & FoTo m & LEIHEN | WARE | GAMES | " GARTEN | & KINDERWELT | FREIZEIT

> DISNEY

e[St 9@

» INTERNATIONAL » GUTSCHEINE » JETZT ¥ERKAUFEN » BESTSELLER

®

» PREIS-HITS

Suchen: | Alle Produkie v H

Sofort 20 € sparen! Mit lhrer Amazon.de® Kreditkarte
| Jetzt 20 € sparen @3

Zwischensumme: Aushlenden

Gutschrift auf Kartenabrechnung:

€ 42,95
€ 20,00
€22,05

Sie zahlen:

fur Siegbert Glodek (wenn Sie nicht Siegbert Glodek sind, klicken Sie
bitte hier,]

Einkaufswagen

{ Ahnliche Artikel wie in

3 Iwischensumme: EUR 4295
Ihrem Einkaufswagen

Méchtan Sie unten stwas Snderny | Aktualisieren )

Artikel im Einkaufswagen -- jetzt verfiigbar Preis: Anzahl:
Artkel hinzugefigt  Harry Potter und der Stein der Weisen. Bd. 1 - loanne K. Rowling; EUR -
am 14 April 2007 Gohundene Ausgabe 14,50 -
(Bt e Werkiiste ) AufLager,
(_Loschen )
O Geschenkpapier / GruBbotschaft hinzufiigen OB (erfsbren sie mehr)
Artikel hinzugefigt  Harry Potter und der Gefangene von Askaban. Bd. 3 - Joanne K. EUR -
s 14 april 2007 Rowling; Gebundene Ausgabe 15,50 -
(Tt b Werkie ) ufLager
(_Loschen )
[} Geschenkpapier / GruBbotschaft hinzufiigen 11 ¢erfabren sie mehr)
Artikel hmzulgéfugt Englisch ganz leicht. NEU. Mit Jbungsbuch, Beqleitheft, 3 EUR
am 1 April 2007 4 udio-CDs und Satztrainer auf Audio-CD. - Eran Hill; Audio CD 12,95
Auf Lager.

(_Auf die Merkliste )

Loschen )
[ ceschenkpapier / GruBbotschaft hinzufiigen OB (efabren Sie mehe)

Hinweis zum Datenschutz:

Es werden durch den Bestellvorgang keinerlei persénliche Daten an G-EDV Ubertragen. Die gesamte

JETZT KAUFEN?
! ! Zur Kasse gehen

Loggen Sie sich ein, um

1-Click® einzuschalten,

[] Als Geschenk
versenden? 1

Kirzlich angesehene

Artikel

@ Lilalu irn Schepperland
Das Buch zum Film von
augsburger Puppenkiste

Urmel, Urmel aus dem
Eis wvon Max Kruse

@ Urmel taucht ins Meer.
2 CDs. von Max Kruse
Die Wilden Hihner und
die Liebe. Mit Filmbildern
von Cornelia Funke

» Weitere Empfehlungen

auf Threr persdnlichen
Seite

vorgestellter Artikel

Augshurger Puppenkiste -

Lilalu im Schepperland &
DVD ~ Enid Blyton

Bestellbearbeitung erfolgt ausschliellich zwischen Ihnen und Amazon.de. G-EDV erhalt nur einen

monatlichen Bericht Uber die mit BISaM bestellten Titel, aber ohne Angaben zu den Kunden, die diese

Titel bestellt haben. Amazon Ubertragt keine Uber die Bestellnummern der Biicher hinausgehende

Daten an G-EDV. BISaM ubertragt keinerlei Daten an G-EDV.
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Datentibernahme aus Excel-CSV

Ab Version 1.8 erhalten Sie die Mdglichkeit, Daten aus beliebigen anderen Systemen importieren zu
kdénnen.

Bitte beachten Sie, dass die Daten im sogenannten CSV-Format vorliegen missen. Dieses kdnnen
viele Programme direkt erzeugen. Sie kdnnen aber auch eine EXCEL-Datei erstellen, wenn das
Verwaltungsprogramm lhrer Schule nur dieses Exportformat beherrscht. Diese Tabelle muss dann aus
Excel Gber ,Datei — speichern unter* im Format CSV gespeichert werden.

Um Daten zu importieren wahlen Sie in BISaM im

W G-EDV Biichereiverwaltung Meni ,Datei“ die Zeile ,Import.

Extras Handbuch Info

Autoren . .
Veplags Da Sie Daten aus verschiedenen Systemen
A importieren kdnnen und sich die jeweiligen Tabellen

Blcher . N . .. s

ti unterscheiden, mussen Sie zunachst festlegen, wie die
e, Daten zugeordnet werden sollen.

Drrucken

Werlage

rern

Expott
A Q@ j

Schritt 1 — Importdatei auswahlen:

Wahlen Sie die Datei aus, die lhre Schulerdaten oder Buchdaten enthalt. Klicken Sie dazu auf den
Schalter ,Durchsuchen® und wahlen Sie nun lhre gespeicherte Datei aus.

Schritt 1: Importdatei auswahlen
Spaltentrennzeichen | |C:\F'rogramme\G-ED\-"'\Buec:hetei\Bch:het.csv{ Durchzuchen

Erste Zeile der Importdate: |"Narne";' “omame' ' Titel Mlnventarmummer''"Barcode’ MLesealter' "Stichwinter' ' erlag' "PLZ" 00" T elefon' Fax' S trale"

Das Speicherformat CSV heildt ,comma separated values - durch Komma getrennt®.

Dabei wird ein Komma manchmal aber auch ein Semikolon als Trennzeichen zwischen den Spalten
verwendet. Je nach exportierendem Programm werden die einzelnen Spalten auch noch in
Anflhrungszeichen gefasst. Nach der Auswahl der Datei sehen Sie in der zweiten Zeile einen
Ausschnitt der gedéffneten Datei. Dort ist das Trennzeichen oder die Trennzeichen leicht zu erkennen.
Diese(s) Zeichen geben Sie bitte in das Feld Spaltentrennzeichen an.

Schritt 2: Daten auswahlen und Spalter Sje konnen in der Tabelle in Schritt 2 kontrollieren, ob die
Spalte 2 |spau.33 ‘gpaneg, |gpa“e5 Spalten korrekt erkannt wurden.

OOV &hmad
0K B azak.
OOV Bierau;

<

Stehen alle Daten wie in der obigen Abbildung in der
ersten Spalte, dann andern Sie bitte das Trennzeichen.
Schritt 1° Imperdatei auswihlen Nach Verlassen des Feldes wird die Importdatei erneut
Spaltentrennzei ’m ausgewertet. Im obigen Beispiel muss als Trennzeichen
eine Kombination aus drei Zeichen eingegeben werden
o o - . ~ (Anflhrungszeichen, Semikolon, Anfihrungszeichen): “;*

| Import / Export
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Danach sollten alle Daten korrekt in einzelnen Spalten
lesbar sein. Im folgenden Beispiel wurden Daten aus einer
Schritt 1: Importdatei auswahlen Software importiert, die zu den Schiilern die Informationen

Spaltentrennzeichen |_ ChProgrammesG-EDy - Klasse, Name und Vorname enthalt

W Import J Export

Schritt 2: Daten auswahlen und Sp

Spalte 2 |S|:ua|te 3 |S|:ualte 4 ‘Spa

210 Schtachhnan SchYomame
Akmad S ajeslah
Bazak tiran

Bierau Janik,

Schritt 2 — Daten auswahlen und zuordnen

Um den Inhalt der Tabellen abgleichen zu kénnen muss der Inhalt der eingelesenen Tabellenspalten
den Spaltenlberschriften des Programms BISaM zugeordnet werden.

Die Spaltennamen sind in den jeweiligen Rahmen ,Bucher einlesen, Verlage einlesen,
Autoren einlesen und Kinder einlesen aufgefuhrt.

Im Beispiel gibt die erste Spalte die Klassenstufe, die zweite Spalte den Nachnamen und die dritte
Spalte den Vornamen der Kinder an.
Als nachsten Schritt des Einlesens von Schilerdaten., aktivieren Sie das Hakchen ,Kinder einlesen ,,.
Dann markieren Sie die erste Spalte der Tabelle und klicken danach

doppelt auf die Zeile Klasse .

SW 2: en auswahlen und Spalten zugrdnen

alte 1 épalte 2 Spalte 3 Spalte 4 Spalte & Spalte Ig\ Spalte ¥ Spalte 8 Spalte 9 / Spalte 10

SchMachnan Schvarmanme

K. Ahmad S ajeelah

K. Baszak biran

ORE. Bierau Janik.

£

[ Bucher einlesen | Werlage einlezen [ Autoren einlesen v Einder einlezen

Marme

Verfahren Sie nun genauso flr die Spalte 2 (Name) und die Spalte 3 (Vorname).

Hinweis:

In Ihren Importdateien werden die Informationen nicht in den selben Spalten stehen, wie in unserem
Beispiel. Je nach dem, aus welcher Software Sie die Daten weitergegeben haben, muss noch nicht
einmal eine Spaltenbeschriftung (in unserem Beispiel SchNachname, SchVorname) vorhanden sein.
Meist I1asst sich aber an den angezeigten vier Zeilen der Importdaten erkennen, welche Daten in den
einzelnen Spalten stehen.

35



Schritt 3 — Ergebnis prufen und Import starten

In der Tabelle in Schritt drei kdnnen Sie jederzeit kontrollieren, ob sie die Daten richtig zugeordnet
haben. Die Beschriftung in der Zeile ,Zielspalte“ und der Inhalt der darunter angezeigten
Beispielzeilen miissen zueinander passen.

Schritt 3: Ergebnis prifen v eisteZele mit einlesen

Zielzpalte:  |Mame Worname FLZ Qrt Strale Telefon Barcode Klazze

Importzpalte: | Spalte 2 Spalte 3 Spalte 1

Beizpiel 1. |SchMachname SchklKlazsenbezeichnung

Beizpiel 2 |Ahmad Sajeelah OO,

< b
| Schiler einlesen [C5Y) | Biicher einlesen [C5Y] | okoll anzeigen | Hilfe | abbrechen |

Nach der Zuordnung sollten Sie das Hakchen in Schritt 3 bei ,erste Zeile einlesen” entfernen, da sonst
auch die Zeile mit den Spalteniiberschriften aus der Importdatei als ,Schiler “ eingelesen wird. Hat
Ihrer Tabelle keine Spaltentberschriften und beginnt gleich mit dem ersten Schiiler, lassen Sie das
Hakchen stehen.

Um die Daten zu importieren klicken Sie dann noch auf ,Schiiler einlesen (CSV)“ oder ,Blicher
einlesen (CSV)“, je nach Inhalt Ihrer Importdaten.

Nach Abschluss des Imports kdnnen Sie das erstellte Protokoll 6ffnen, um sich tber eventuell
aufgetretene Fehler zu informieren. Das Protokoll enthalt auch Informationen zu eventuell doppelt
vorhandenen Daten, die daher nur einmal eingelesen wurden. Priifen Sie in jedem Fall dieses
Protokoll, um sicher zu gehen, dass alle erforderlichen Daten richtig gelesen werden konnten.

Hinweis:

Da ein Buch durchaus mehrfach vorliegen kann, werden nur Blcher mit bereits vorhandener
Inventarnummer als Dublettenfehler behandelt und nicht importiert. Die Inventarnummer muss also
auch fir mehrere Exemplare des gleichen Buches unterschiedlich sein!

Bicher mit bereits vorhandener ISBN oder Barcode werden importiert und als Dublette markiert. Diese
Bicher missen Sie noch mit einem selbst gedruckten Strichcode — Aufkleber versehen, damit sie vom
Scanner eindeutig erkannt werden kénnen.

Die so markierten Blicher kdnnen Sie in der Listenansicht des Buchformulars mit der Markierung ,nur
Spezialmarkierte anzeigen“ sehr leicht finden. Kleben Sie nun einen selbstgedruckten Strichcode auf
und scannen Sie diesen in der Spalte ,Barcode” ein, damit er BISaM als Code fir dieses Buch
bekannt ist.
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Kapitel 3 — Module, Sonderfunktionen

Zusatzlich zu den Standardfunktionen von BISaM kénnen Sie auch Zusatzmodule erwerben. Da diese
Zusatzmodule auf Grund von Hardwarevoraussetzungen oder unterschiedlichen Vorgaben in den
Bundeslandern nicht fiir jede Schule einsetzbar sind, sind sie nicht im Standardumfang enthalten.
Schulen, die diese Funktionen nicht nutzen kénnen, bezahlen daher auch nur den ermafigten Preis
fur die Basisversion. Kosten fur die Module entstehen somit nur den Nutzern, die diese Funktionen
auch wirklich verwenden kénnen.

Vereinfachte Schulbuchverwaltung

Voraussetzung

Einsatz in einer Schule oder Blicherei, in der haufig ganze Klassensatze eines Titels bendtigt werden.
Meist eingesetzt in Bundeslandern mit Lehrmittelfreiheit zur Verwaltung der schuleigenen Lehrbicher.

Inhalt

Diese Modul ermdglicht die Neuanlage ganzer Klassensatze, ohne das fiir jedes Buch nochmals die
Basisdaten eingegeben werden missen.

Anwendung

Wenn das Modul in Ihrer Installation freigegeben ist, wird auf dem Buchformular ein neuer Schalter
sichtbar. Dieser kann verwendet werden, um in den Neuanlagemodus flr Schulbicher zu wechseln.

| Biicher, E| @| g|

s afe]ufe|=]|-|]| B

Suche in Titel und Stickwart |

Ist der Schalter gedriickt, werden alle Angaben zum aktuellen Buch bei einem Klick auf den
Schalter ,Einfligen® in das neue Buch ibernommen.

Sie mussen jetzt nur noch einen individuellen Strichcode vergeben, damit bei der Ausleihe spater
jedes Buch eindeutig einem Ausleiher zugeordnet ist.

Zuséatzlich verfugt BISaM Uber einen speziellen Lernmittel-Leihschein, der vom Schuler bzw. den
Erziehungeberechtigten unterzeichnet werden kann, um die Ubergabe der zur Verfiigung gestellten
Lernmittel zu dokumentieren. Hierzu wird die folgende Vorgehensweise empfohlen:
» Die Lernmittel fir eine Klassenstufe werden jeweils als Klassensatz in getrennten Stapeln je
Fach bereitgelegt
» Die Schiler nehmen von jedem Stapel ein Exemplar und gehen mit lhrer Zusammenstellung
von Lernmitteln zum BISaM-Computer
» Der Buchereiausweis wird eingescannt und danach alle zum Schiler gehérenden Blcher.
» Nachdem alle Blicher erfasst sind, wird der Lernmittel-Leihschein ausgedruckt und dem Schiiler
zur Unterzeichnung durch die Erziehungsberechtigten mitgegeben

ACHTUNG: vor der ersten Nutzung missen Sie in der Vorlage des Leihscheins die Adresse der
Schule eintragen!
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Bei der Erfassung der Schulbuchausleihe wird zusatzlich geprift, dass ein Schiler nicht zwei
Exemplare des gleichen Buches ausleiht. Wird eine solche Doppelausleihe festgestellt, erfolgt eine
Ruckfrage, ob das tatsachlich beabsichtigt ist. Meist handelt es sich dabei um ein Versehen, so dass
in diesem Fall die Ausleihe noch abgebrochen werden kann.

Ist im Leserdatensatz als Klasse nur ein L eingetragen, geht BISaM davon aus, dass es sich bei
dieser Person um einen Lehrer handelt. Dieser Leser darf daher ohne lastige Ruckfragen auch einen
ganzen Klassensatz des selben Titels ausleihen.

Nutzung fiir die Schulbiicher auf einem Zweitrechner

Sie kdbnnen mit nur einer Lizenz von BISaM sowohl eine Installation in der Schulbiicherei, als auch
eine zusatzliche Installation im Medienraum vornehmen! BISaM kann auch lhre Videos, CDs und
DVDs verwalten. Mit dem Erwerb einer Lizenz haben Sie die Berechtigung, diese so oft Sie méchten
auf Computern Ihrer Schule zu installieren.

In solchem Fall haben Sie getrennte Bestande fiir die Schulbiicher und die sonstigen Biicher. Die
Daten der Schiiler kdnnen Sie nach der Erstinstallation einmalig durch Export und Import zwischen
den beiden Systemen austauschen.

Internet-Buchabfrage

Voraussetzung

Zur Nutzung der Internet - Buchabfrage bendtigen Sie einen Internetanschluss und das Modul
Internet- Buchabfrage. Fir die Buch - Schnellerfassung muss der Blicherei-Computer mit einem
Internetanschluss ausgestattet sein. Fur die Antolin- Anbindung genugt ein Internetanschluss an
einem anderen PC, sowie ein Datentrager (z.B. USB-Stick) mit dem die Daten auf den Biicherei-
Computer tbertragen werden kdnnen, falls dieser keinen eigenen Internetzugang besitzt.

Inhalt

Die Internet- Buchabfrage ermdglicht Ihnen folgende Zusatzfunktionen:

1. Buch- Schnellerfassung

Die Erfassung von Biichern innerhalb weniger Sekunden. Uber eine Suchfunktion eines mit Hilfe eines
Webservice bei AMAZON.DE stehen mehr als 200.000 Titel zur Verfiigung. Selbstverstandlich werden
bei der Abfrage mit Ausnahme der ISBN oder des Strichcodes des gesuchten Buches keinerlei
Informationen an Amazon ubertragen.

2. Antolin- Anbindung

Bei vorhandener Internetanbindung kénnen Sie die tagliche Aktualisierung des Antolin-
Gesamtkatalogs herunterladen und mit ihrem eigenen Buchbestand abgleichen. Sie sehen dann
sofort, welche lhrer Biicher bereits bei Antolin gepflegt sind und welche dort besonders haufig gelesen
werden.

Anwendung der Buch-Schnellerfassung

Sind die Voraussetzungen erfiillt, wird bei der Buchneuanlage bei Verlassen des Feldes ,Barcode*
und bei Verlassen des Feldes ,ISBN“ eine Abfrage der Buchdaten im Internet durchgefuhrt. Je
nachdem, welcher Wert eingetragen ist, wird dabei entweder die ISBN oder der Barcode als
Suchbegriff verwendet.
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Wurde das Buch gefunden, sehen Sie den folgenden Bildschirm:

x| Buchdaten im Internet ermittel |:|E|@
v Titel Lesefant. Der verhexte Einkaufstag ( Ab 7 J ).
LEEFANT 3
Der verfigets IT#' Altar S’[einwal‘t
Einkoutstog
Anne
W Erschignen 2002-02
WV Verlag Loewe Vlg.. Bindlach
Seiten b8 Taschenbuch
W ISBM 3785b3079X
v EAN 9783785530795
Auflage
Preis
Weitere Details:
am azon.de' Markierts Daten Ubemehmen |

Wenn vorhanden, wird links ein Bild des Buches angezeigt. Rechts daneben sehen Sie Titel, Autor,
Erscheinungsdatum, Verlag, Bindung, ISBN, EAN, Auflage und Preis (die beiden letzten Daten sind
nicht immer vorhanden).

Sie kdnnen alle oder einzelne Daten in lhre Buchinformationen Gbernehmen. Als Vorgabe sind alle
Ubernehmbaren Daten bereits markiert und Sie missen nur noch auf ,markierte Daten Gbernehmen*
klicken.

Hinweis:
Wenn das Feld Autor oder Verlag markiert ist, bei AMAZON aber keine Daten dazu eingetragen sind,
werden Sie darauf hingewiesen, dass Sie den Autor oder Verlag spater im Buch pflegen missen.

Sie kdnnen auch die Markierung bei einzelnen Daten entfernen, wenn Sie z.B. schon selbst einen Titel
eingegeben haben, der besser formuliert ist, als der im Internet eingegebene Titel.
Durch einen Klick auf das Amazon-Logo 6ffnen Sie die Amazon-Internetseite zu diesem Buch.

Konnte das Buch im Internet nicht gefunden werden, z.B. weil keine Internetverbindung besteht oder
der Titel bei AMZON nicht im Bestand ist, wird versucht, das Buch in der Antolin-Datenbank zu finden.
Da dort nur ein teil der Angaben verfligbar ist, kann bei solchen Blchern nur der Titel, Autor, EAN und
ISBN angezeigt werden. Preis und Bindungsart sowie ein Bild des Buches sind hier nicht verfugbar.
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Datensicherung

Ab Version 1.8 verfiugt BISaM Uber eine integrierte Datensicherung. Um Datenverlust durch einen
defekten Computer zu vermeiden, sollten Sie regelmaBig Ihre Blchereidaten sichern. Auch vor
grélReren Anderungen wie z.B. dem Schuljahreswechsel ist eine Datensicherung sehr zu empfehlen.

Obwohl fir den Umfang der zu sichernden Daten eine Diskette ausreichend ware, kdnnen wir die
Verwendung von Disketten als Datensicherungsmedium nicht empfehlen. Das Risiko, durch defekte
Disketten im Falle eines Computerdefekts auch eine defekte Datensicherung vorliegen zu haben ist
sehr groR!
Sie kdnnen lhre Daten z.B. auf einem USB-Stick sichern, eine
LR I EECSEEIRIRNIEEIE. wiederbeschreibbare CD verwenden oder, wenn lhr Computer in
b i | Honbi i einem Netzwerk angeschlossen ist, die Daten im Netzwerk auf einen

Biicher bestellen

antalin-Abgleich anderen Computer kopieren.
schuljahreswechsel . . i L. .
Buch-Barcodes und T5BM profen } Um Die Datensicherung zu starten klicken Sie im Menl Extras auf

Leser-Barcodes priifen den Eintrag ,Datensicherung®.

Dubletten prifen
Bilder nachladen

= Pt — Sie miissen nun aus- x

wahlen, wo |hre Daten
Datensicherung gesichert werden sollen.
;\’eizf;;:*:;:iz"nung Im Beispiel ist dies das = 18 prbeitsplatz |
S DVD-RW-Laufwerk mit dem
Buchstaben D:.

Yorgaben bearbeiten

Sicherungswerzeichnis auswahlen

=

fé, Lokaler Datentréger (C:)
g% uf )]

Reqistrierung andern
Statistik senden —

; ey Wahrend der Daten-
| [ sicherung wird der Fort-
schritt des Kopiervorgangs
angezeigt, falls dieser langer als einige wenige Sekunden
dauert. Bei einer Kopie im Netzwerk wird der Vorgang z.B. et e
so schnell beendet, dass kein Fortschritt angezeigt wird. b i DD =l

e DWD-Laufwerk (F:)
o Wechseldatentrager (G:)

2

o Wechseldatentrager (H:)
o WWechseldatentrager (11)
e Wechseldatentrager (3:)
g winvis2006 (\\Mirtualxp) (2:)
'. MozyHome Remote Backup

2

2

Das Zuriicksichern der Daten erfolgt Giber den Menlpunkt ok | apbrechen |
Extras — Wiederherstellung. Hier wahlen Sie den Ordner

aus, in dem Sie Ihre Datensicherung erstellt haben. BISaM
kopiert daraufhin alle Daten aus lhrer Sicherungskopie an die fiir die Datenbank korrekte Position.

Internetupdate

BISaM flhrt regelmaRig eine Uberpriifung im Hintergrund durch und meldet, wenn eine neuere
Version im Internet bereit steht. Sie kdnnen dann Uber den MenUeintrag Info — Update suchen die
neue Version herunterladen und installieren.

Um das Update gleich auszufiihren, klicken Sie nach der erfolgreichen Ubertragung auf den Schalter
installieren.

i Update herunterladen E|@|g|
Klicken Sie auf "Start" um nach neuen Update zu suchen und diese herunterzuladen...
ber BISaM bisherige Zeit: IbiBisher noch benitigte Zeit:  Iblllstrig
G-EDY im Internet [ [ |

E-Mail an G-EDY
Lp =18

herunterladen installieren
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Freischaltung Online

Registrierte Anwender der Vollversion kdnnen uber das Internet auch Online einen Freischaltcode zur
Aufhebung der 30-Tage-Beschrankung erhalten. Klicken Sie dazu im Freischaltungsbildschirm
zunachst auf den unten rot umrandeten Text:

Danach fullen Sie bitte die Textfelder Name, Firma und E-Mail-Adresse sowie die in lhrer Lizenz
enthaltenen Module aus und klicken dann auf den Text Registrierdaten im Internet beziehen.

Biichereiverwaltung Registrierschliissel anfordern

Sie konnen diese Software nun unverbindlich 30 Tage lang Geben Sie bitte lhre Benutzerdaten ein
testen.
% Mame: |
Reqgistrierungs-Status Firmna: |G-EDV

AUTHORISIERT
erbleibender Testzeitraum 23 Tage

10.02.2005 wewneenn 12.03.2005

Freigeschaltete Module Markieren Sie die gewiingchten Module

[ erleichterte Schulbuchvenaltung
[~ Internet-Buchabfrage

Jetzt ik Registnierung anfordern
licken Sie hier um |hren Begistierschlissel zu ethalten Senden Sie unz eine Email um lhre Begistiierdaten zu erhalten
Hegistrielsc% ussm&neren ;chalter driicken Feqistrierdaten im Intermet beziehen
.y EBestelformular ausdiucken
|| Registrieren .
Anzonsten senden Sie uns folgenden

Bestelcode: Y7 GR-FPFD-KKNF-Y¥0QZ

Email ddresse: |

Software geschitztmit .. /L% PRO Abbrechen
the easiest way to protect pour application

Testen »»

ACHTUNG: Zur Freischaltung der Vollversion benétigen Sie dabei ein Passwort, das Sie nach
Eingang des Rechnungsbetrages erhalten. Uber die Internetfreischaltung kénnen Sie keine neuen
Module hinzu bestellen. Diese Funktion dient nur der Freigabe bereits erworbener Module.

Sie werden zur Internetseite www.glodek-edv.de weitergeleitet und geben dort Ihre Zugangsdaten ein.
Wenn Sie |hr Passwort oder lhren Benutzernamen vergessen haben,

kénnen Sie sich den Benutzernamen an lhre E-Mailadresse zusenden
lassen. Haben Sie auch die fiir den Zugang hinterlegte E-Mail-Adresse

Benutzername

Passwart vergessen, wenden Sie sich an uns, wir senden lhnen die Daten dann
nochmals zu.

Angemeldet bleiben [ Um sich das Passwort oder den Benutzernamen zusenden zu lassen

Anmeldung klicken Sie auf den entsprechenden Link unterhalb des Schalters

»~Anmelden“. Die Zusendung erfolgt ausschlieBlich an die in Ihren

Passwort vergessen? Benutzerdaten hinterlegte E-Mail-Adresse. So ist sichergestellt, dass

EE”F'L;?"”E‘”E vergessen”  nyr Sie selbst diese Daten erhalten kénnen.

eglsirieren
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http://www.glodek-edv.de/

Haben Sie sich mit Inren Daten angemeldet gelangen Sie automatisch zu Freischaltung. Der
Bestellcode aus BISaM und die von Ihnen angekreuzten Module sind bereits eingetragen. Sollten Sie
sich bei der Markierung der Module vertan haben, korrigiert BISaM dies automatisch an Hand lhrer
Kundendaten. Es kann daher nicht vorkommen, dass Sie versehentlich ein Modul vergessen und dann
durch den zugestellten Schlissel das vergessene Modul gesperrt wird.

Ebenso ist es nicht mdglich, auf diesem Weg ein zusatzliches Modul zu bestellen. Wenn Sie ein bisher
nicht erworbenes Modul nachbestellen méchten, wenden Sie sich bitte telefonisch oder per Mail an
uns.

Nach Anklicken des Schalters Registrierschliissel erstellen erhalten Sie Ihren Registriercode an die
von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse zugestellt.

Home —= BISal Freischaltung

Blichereiverwaltung fiir
Schule und Gemeindebiicherei

Registrierschliissel fiir BISaM Vollversion erstellen

» Home
ison Ihr Bestelicode:
» Downloads (wird gaf. an Hand der laut Kundenkartei erworbenen Module angepasst)

VTGR-FWFD-UAEF-RR1E
Schliissel senden an E-Mail (Anderungen werden gespeichert):

# Kundenforum

» Aktuelle Nachrichten

sgi@glodek. de
» Histarie Mame:
# Kontakt
# mpressum -
g Ihre Module laut Kundendatei: fi l
*» Gitema e
4 o [¥ vereinfachte Schulbuchvenwaltung

» Referenzkarte Registrierschliissel erstellen

[¥ Internet-Buchabfrage
neuer Registriercode

Haben Sie mehrere PCs mit BISaM ausgeriistet, kdnnen Sie hier auch leicht alle bisher bezogenen
Freischaltcodes nachschlagen. Weitere Codes kdnnen Sie jederzeit kostenfrei erstellen lassen. lhre
Lizenz erlaubt die Verwendung von BISaM innerhalb der Schule oder der Bibliothek auf beliebig vielen
Computern.
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Antolin-Schnittstelle

Im MenU Extras finden Sie auch den Eintrag ,Antolin-Abgleich. Es wird der Antolin- Assistent
gestartet, der Sie in drei Schritten durch den weiteren Vorgang fuhrt.

in Abgleich mit Antolin ) =]
Q Sie konnen nun automatisch im Internet nach neuen Daten von Antolin
{ suchen lassen ader eine bereits heruntergeladene Datei auswahlen.
IIm eine bereits heruntergeladene Datei zu werwenden, enffernen Sie das
Hakchen bei "Daten automatisch irm Internet beziehen" und wahlen dann
in der Eingabezeile darunter lhre Datei aus.
Downloadverfahren auswahlen v Diaten automatisch im Internet beziehen;
Geken Sie hier den Dateinamen ein ader klicken Sie auf die COrdher-
D aten prifen und einlesen schaltflache um die Datel zu suchen.
Zuzammenfassung anzeigen

& Zurick

Abbrechen |

In der Voreinstellung klicken Sie nun einfach auf Weiter. Die neuen Daten werden automatisch
heruntergeladen.

W' Update herunterladen

Datei wird heruntergeladen. ..

bisherige Zeit: 0:14 noch benatigte Zeit: 0:3

abbrechen

Sie kdnnen aber auch eine auf einem anderen PC heruntergeladene Datei einlesen. Entfernen Sie
dazu das Hakchen bei Daten automatisch im Internet beziehen und wahlen Sie iber die Ordner-
Schaltflache die Datei aus.

[ Daten automatisch im Internet beziehen;

Gehen Sie hier den Dateinarmen ein oder klicken Sie auf die Ordner-
Schalfflache um die Datei zu suchen.

&

Mit Weiter kommen Sie zum nachsten Schritt des Assistenten.
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an' Abgleich mit Antolin

JUGN

Downloadverfahren auswahlen

Daten prufen und einlesen

Zuzammenfaszung anzeigen

Bitte prufen Sie nun, ob die einzulesenden Daten korrekt erkannt wurden.
Meben dem Feld ISBM muss dann eine 10-stellige Ziffternfolge stehen,

neben dem Feld EAN eine 13-stellige Ziffernfolge.

MNeben dem Feld Aufhahmedatum muss ein Datum stehen und bei der Anzahl

der bisherigen Eintrage eine Zahl.

Ist die Zuordnung falsch, kannen Sie Diese mit den Auswahlschaltfidchen

in der zweiten Spalte
BISaM-Feld

ISBEM
EAN (ISBMT)
Aufnahmedatum

bisher gelesen

korrigieren.
ANTOLIN-Feld
[15EN =l
[15EN13 |
Iin Antolin zeit j
Iwie oft gelesen j

[ fntolinklasse al: Lesealter Ubernehmeré

Klicken Sie auf weiter. wenn alle Daten korrekt zugeordnet sind.

=10l x|

3b07427508
9753507427501
15.06.2007

7

< Zurlick

Abbrechen

Hier sind die Daten bereits geprift und zugeordnet. Normalerweise kénnen Sie hier ebenfalls einfach

mit Weiter die Zuordnung bestatigen und die Daten einlesen. Um auch die Klasseneinstufung der
Bicher aus Antolin zu ibernehmen, markieren Sie das entsprechende Hakchen im Assistenten.

Hinweis:

Antolin listet derzeit mehr als 19.000 Titel. Das Abgleichen der Daten mit Inrem Buchbestand kann

daher mehrere Minuten dauern. Ein PC mit einem 3 GHz-Prozessor bendtigt ca. 3 Minuten. Ein alterer

Rechner mit geringerer Leistung bendtigt entsprechend mehr Zeit.

Der Ablauf des Vorgangs wird Uber einen Laufbalken angezeigt, so dass Sie jederzeit abschatzen
kénnen, wie lange der Vorgang noch dauern wird.

s Abgleich mit Antolin

JUGYA

Downloadverfahren auswahlen

Daten prifen und einlezen

Zuzammenfazzung anzeigen

Bitte priifen Sie nun, ob die einzulesenden Daten korrekt erkannt wurden.
MNeben dem Feld ISBMN muss dann eine 10-stellige Ziffernfolge stehen,

neben dem Feld EAN eine 13-stellige Ziffternfolge.

MNeben dem Feld Aufnahmedaturn muss ein Datum stehen und bei der Anzahl

der hisherigen Eintrage eine 2ahl,

Ist die Zuordnung falsch, kinnen Sie Diese mit den Auswahlschalflachen

in der zweiten Spalte
ElSaM-Feld

ISEMN
EAM (ISBM13)
Aufnahrmedatum

bisher gelesen

karrigieren.
ANTOLIN-Feld
[IEN =]
BB =]
Iin Antolin zeit j
Iwie oft gelezen j

¥ &ntolinflasse als Lesealter Libermehmen

veratbeite Zelle 3424

von 13343

verbleibende Zeit ca. ;. 0:42

=101

3507427503
9783507427501

15.06.2007
7

< Zuriick,

Abbrechen |
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Ist der Vorgang abgeschlossen wird Ihnen noch eine Zusammenfassung der Datendnderungen
angezeigt. Klicken Sie auf Beenden um den Assistenten zu schlief3en.

as Abgleich mit Antolin -0l x|
/ E ! Q@M& Sie haben die folgenden Aktualisierungen vorgenommen:
lhr Buchbestand: 162
AMNTOLIN Buchbestand 19343
neu bei Antalin 1]
hisherige Ubersinstimmungen 100
Downloadverfahren auswahlen heue Ubereinstimmungen 100

Daten priifen und einlesen

Fuzammenfazzung anzeigen

Abbrechen

< Zuriick

In Ihren Buchdaten kénnen Sie nun die bei Antolin gelisteten Blicher leicht erkennen und an Hand der
angegebenen Lesehaufigkeit bewerten. Im Buchformular kénnen Sie Uber die Sortier-Klappliste auf
die Antolin-Sortierung umschalten. Die Biicher werden dann nach der Lesehaufigkeit sortiert
angezeigt.

s Biicher,
| |P‘H‘+|—‘ ‘ ||.-’-‘mt0|in j
Suche in Titel und Stichwort - |
Details Tabelle l vormerken ] Freitexte I
[ i auf Seite wormerken' markierte anzeigen [ nur Spezialmarkierte anzeigen
antolin| Lesehgufighsit] Titel Stichwart |~
J R4452 Die wilden Fubballkerle 01, Leon der Slalomdribbh Freunde Be
| 1000331 J 51138 Am Samstag kam daz Sams zuriick
| 1000825 J 458462 Fippi Langstrumpf Arbenteusr
" 1000872 1J 28738 Daz magizche Baumhauz: I Tal der Dinozaurier | Dinozaurier
|| 1030329 ) 23284 Meue Punkte fr daz Sams Alltag, Pfleg
| Tomzze ) 22917 Die wilden Hiihner auf Klassenfahrt M ddchen,E
| 1001219 216584 Die wilden Fussball Kerle, Vanesza die Unerschr Sport, Mad
| 1000330 21627 Ein Sams fur Martin T azchenbier
|| 10550 ) 20882 Die wilden Hiihner / Fuchzalarm M ddchent.
Rl 20109 Hewse Lilli federt Geburtstag Hexe, Gebn
| 1000526 J 18673 Die wilden Hiihner kM Edcheng
| 1000638 J 17030 Her der Diebe Dieh
" 1001733 17058 Der Schatz der Piraten / Das magizche Baumhad Meer, Schil
1001225 ) 16955 Die wilden Hihrer und das Gliick der Erde M adchen, |
= ~
< >
Auszleihe:
Speichern und beenden | Internetzuche aktualisieren abbrechen
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Antolin-Bliicher kennzeichnen

Wenn Sie die Blicher kennzeichnen mdchten, fir die bei Antolin bereits ein Quiz vorliegt, ist das
praktikabelste Verfahren, dies bei der Ausleihe und Riickgabe nebenbei zu erledigen.

BISaM zeigt lhnen wahrend des Ausleihvorgangs und wahrend der Riickgabe an, ob es sich um ein

Antolin-Buch handelt.

. Ein Buch ausleihen g@ Sie konnen nun dieses

| zurtickgeben

Leser

Barcode M ame Varname Klazse
= I
Glodek Siegbent
Bisher auzgeliehen Bemerkungen
2 Bemerkungen zum Leser
M ax. erlaubt
5
Buch
Barcode Ire NI Lesealter Autar Name “arnarme
| 1000477 Erstleger Mai Manfred
Zweimal zwei Zwillinge
“Werlag
Ravensburger
Antalin
[ geliztet Erstaufnahme |27 03 2007 Lesehaufigkeit A7

abbrechen

Buch z.B. mit einem im
Papierfachhandel
erhaltlichen bunten Punkt
auf dem Buchriicken
kennzeichnen.

Sie kdbnnen sich auch
eine Inventarliste aller
Blicher drucken, die bei
Antolin gefiihrt werden.
Diese Liste ist aber nur
dann sinnvoll, wenn Sie
an Hand der
Inventarnummer oder des
Rickenlabels erkennen
kdénnen, wo Sie das Buch
im Regal finden.

Da das Verfahren mit der Inventarliste deutlich aufwandiger ist, empfehlen wir lhnen, die Blicher eher
nach und nach zu markieren, auch wenn sich dann dieser Prozess Uber einen langeren Zeitraum

hinzieht.

Inventarliste nach Inventarnummer:

Stand : 14.04 2007

Inventarnr. Riickenlbl. Buch Antolin ausgeliehen an seit
1000327 2IABEMAR Martin Matthia: Rettet den Grobensee! |:| .
1000328 2IABEILOR, Lornson,Boy  Robbi, Tobbi und das Fliewatdiint |:| ,
1000329 2IALLITA A Maar,Paul Neue Punkte fir das Sams |z| )
1000330 2IALLIAA Maar,Paul Ein Sams fir Martin Taschenbier E .
1000331 2IALLIAA Maar,Faul Am Samstag kam das Sams zuriick ,
1000332 2rALLITA A Maar,Paul Eine Woche voller Samstage |:| ,
Inventarliste ,,nur Antolin‘:
Stand : 14.04.2007
Inventarnr. Riickenlbl. Buch Antolin  ausgeliehen an seit
1000002 2IABEIABD Abdel-Qadir, G Mustafa mit dem Bauchladen ,
1000324 2IABESKIN King-Srith,Dir S0 ein Rauber! ,
10003249 2IALLMAR Maar Paul Heue Punkte fir das Sams El ,
1000330 2IALLIMARA Maar Paul Ein Sams fiir Martin Taschenbier El ,
100033 2iALLI AR Maar Paul Am Samstag Kam das Sams zurick ,
1000340 2IDETBLY Blyton,Enid Tina und Tini und der unheimliche St ,
1000410 AGRISOM Sommer-Bode Der Kleine Yampir zieht um ,
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